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VÝZVA K PODÁNÍ NABÍDKY DO VÝBĚROVÉHO ŘÍZENÍ 

KVALIFIKAČNÍ DOKUMENTACE 

K V A L I F I K A Č N Í  D O K U M E N T A C E  

1. Identifikační údaje 

Zadavatel: ÚSTAV HEMATOLOGIE A KREVNÍ TRANSFUZE V PRAZE (ÚHKT) 

Sídlo: U Nemocnice 2094/1, 128 20 Praha 2 

IČ / DIČ: 00023736 / CZ00023736 

 

Název zakázky: 

  

  Evidence a správa dokumentů ÚHKT 
 

Datum vyhlášení:   16.12.2016  Evidenční číslo: VZ16137 

 

 

2. Obecné požadavky zadavatele na prokázání splnění kvalifikace 

 

Tato kvalifikační dokumentace (dále jen „KD“) upravuje podrobným způsobem vymezení a způsob prokázání 

splnění kvalifikačních předpokladů.  

 

2.1. Kvalifikační předpoklady 

 

a) Základní, ekonomické a finanční kvalifikační předpoklady (viz čl. 3 této KD) 

b) profesní kvalifikační předpoklady (viz čl. 4 této KD) 

c) technické kvalifikační předpoklady dle (viz čl. 5 této KD) 

 

2.2. Pravost a stáří dokladů  

Pokud není stanoveno jinak, předkládá dodavatel kopie dokladů prokazujících splnění kvalifikace. Zadavatel je 

oprávněn před uzavřením smlouvy požadovat předložení originálů nebo ověřených kopií dokladů prokazujících 

splnění kvalifikace. Uchazeč, se kterým má být uzavřena smlouva, je povinen je před uzavřením smlouvy 

předložit. 

Doklady prokazující splnění základních kvalifikačních předpokladů a výpis z obchodního rejstříku nesmějí být 

k poslednímu dni, ke kterému má být prokázáno splnění kvalifikace, starší 90 kalendářních dnů. 

V případě, kdy zadavatel v rámci prokázání kvalifikace požaduje předložení čestného prohlášení 

dodavatele o splnění kvalifikace, musí takové prohlášení obsahovat zadavatelem požadované údaje o 

splnění kvalifikačních předpokladů a musí být současně podepsáno osobou oprávněnou jednat jménem či 

za dodavatele.  

Vzor Čestného prohlášení dodavatele je přílohou této kvalifikační dokumentace. 

Pokud za dodavatele jedná osoba odlišná od osoby oprávněné jednat jménem či za dodavatele, musí být v 

nabídce předložena plná moc v originále nebo v úředně ověřené kopii. 

 

2.3. Změny v kvalifikaci dodavatele 

V případě, že do doby rozhodnutí o výběru nejvhodnější nabídky dojde k jakékoliv změně v kvalifikaci 

dodavatele, která by jinak znamenala nesplnění kvalifikace je dodavatel povinen nejpozději do 7 dnů tuto 
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skutečnost zadavateli písemně oznámit a současně předložit potřebné dokumenty prokazující splnění kvalifikace 

v plném rozsahu. 

Povinnost podle předchozího odstavce se vztahuje obdobně na uchazeče, se kterým je v souladu s rozhodnutím 

zadavatele možné uzavřít smlouvu, a to až do doby uzavření smlouvy. V takovém případě musí uchazeč, s nímž 

zadavatel uzavírá smlouvu, předložit potřebné dokumenty prokazující splnění kvalifikace v plném rozsahu 

nejpozději při uzavření smlouvy. 

 

2.4. Lhůta pro prokázání splnění kvalifikace 

Dodavatel je povinen prokázat splnění kvalifikace ve lhůtě pro podání nabídek.  

 

3. Základní, ekonomické a finanční kvalifikační předpoklady 

Základní, ekonomické a finanční kvalifikační předpoklady specifikuje zadavatel v „Čestném prohlášení 

uchazeče“ uvedeném v příloze, přičemž jejich splnění prokazuje uchazeč podpisem osoby oprávněné jednat. 

Zadavatel předloží kopii pojistné smlouvy na předmět plnění této veřejné zakázky do výše plnění minimálně 

15.000.000,– Kč. 

 

4. Profesní kvalifikační předpoklady 

Splnění profesních kvalifikačních předpokladů prokáže uchazeč předložením prosté kopie dokumentů: 

 Dokument Doloženo v nabídce: 

1. výpis z obchodního rejstřík či výpis z jiné obdobné evidence 
ANO NE 

2. doklad o oprávnění k podnikání (živnostenské oprávnění či licenci) v 

rozsahu odpovídajícím předmětu veřejné zakázky – koncesní listina 

„Vedení spisovny“ 

ANO NE 

3. CV odpovědných osob – projektový manažer 
ANO NE 

4. CV odpovědných osob – odborný metodik 
ANO NE 

Uchazeč není oprávněn prostřednictvím subdodavatele prokázat splnění profesních kvalifikačních předpokladů. 
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5. Technické kvalifikační předpoklady 

5.1 Splnění technických kvalifikačních předpokladů prokáže uchazeč předložením prosté kopie dokumentů: : 

 

 Dokument Doloženo v nabídce: 

1. seznam nejméně 3 aktuálních obdobných projektů (tj. probíhajících) 

v rozsahu minimálně 1000 bm ANO NE 

2. alespoň jeden obdobný projekt pro zdravotnické zařízení v rozsahu 

minimálně 500 bm [běžných metrů]. ANO NE 

 

Předložená osvědčení musí zahrnovat cenu, dobu a místo provádění prací a musí obsahovat údaj o tom, zda byly 

tyto práce provedeny řádně a odborně. Osvědčení musí být: 

1. vydaná či podepsaná veřejným zadavatelem, pokud bylo zboží dodáno veřejnému zadavateli,  

2. vydaná jinou osobou, pokud bylo zboží dodáno jiné osobě než veřejnému zadavateli, nebo  

3. smlouva s jinou osobou a doklad o uskutečnění plnění dodavatele, není-li současně možné osvědčení 

podle bodu 2. od této osoby získat z důvodů spočívajících na její straně. 

 

5.2 Tabulka: Uživatelské služby 

B. Kvalita a způsob poskytování služeb 

B.1. Způsob a evidence archivovaných dokumentů 

B.1.1. Uživatelský on-line přístup ANO NE 

B.1.2. Zajištění on-line statistik (veškeré pohyby a objemy dokumentů) ANO NE 

B.1.3. Digitální archiv dokumentů ANO NE 

B.1.4. Zajištění zakázky vlastními zaměstnanci ANO NE 

B.1.5. Autonomní systém pro elektronickou evidenci písemností ANO NE 

B.1.6. Dálkový přístup zaměstnanců zadavatele dle Zadávací dokumentace, čl. 4.9.1. ANO NE 

B.1.7. Vlastní skladovací prostory ANO NE 

B.1.8. Systém skladování a evidence elektronických datových nosičů ANO NE 

B.2. Garance vyřízení požadavku 

B.2.1. 
Garance vyřízení požadavku (vyhledání fyzických dokumentů na vyžádání v 

reakční době standard 24 hod.) 
ANO NE 

B.2.2. 
Garance vyřízení požadavku (vyhledání fyzických dokumentů na vyžádání v 

reakční době urgent 4 hod.) 
ANO NE 

B.3. Ochrana spravovaných a přepravovaných dokumentů  

B.3.1. Ochrana spravovaných a přepravovaných dokumentů – zajištění dopravy, apod… ANO NE 

B.3.2. 
Popis způsobu ochrany spravovaných dokumentů zadavatele v prostorách 

uchazeče, označování, uložení apod. 
ANO NE 

 

Zadavatel požaduje, aby uchazeč uvedl v nabídce podrobný popis uvedených uživatelských služeb 

členěný podle tabulky pro účel stanovení kvality a způsobu poskytované služby.  

Při popisu poskytované služby použije uchazeč v názvu popisu služby označení identické s označením 

v tabulce nebo jiný jednoznačný způsob, který neuvede zadavatele v omyl při posuzování nabídky. 
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Absence poskytované služby (= subkritérium se stanoviskem uchazeče NE) nebo jednoznačné identifikace 

a popisu je důvodem k vyřazení nabídky z hodnocení! 

Popis způsobu hodnocení kritéria „B. Kvalita a způsob poskytování služeb“ je uveden v Zadávací 

dokumentaci, čl. 9. 

 

Příloha Kvalifikační dokumentace: 

Čestné prohlášení uchazeče o splnění základních kvalifikačních předpokladů a o ekonomické a finanční 

způsobilosti splnit veřejnou zakázku, (el. soubor: 16137P09@KvalifDokumentace-Cestne_prohlaseni.pdf) 

 

 

 

 


