ZADAVACIi DOKUMENTACE

Ustecky kraj, Velka Hradebni 3118/48, 400 02 Usti nad Labem, IC: 70892156
jako verejny zadavatel

timto poskytuje zadavaci dokumentaci na podlimitni veiejnou zakazku na sluzby zadavanou
die § 3 pism. i) a § 129 zdkona &. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek ( ,dale jen
zakon"), ve zjednoduseném rezimu.

1. Nazev zakazky: ,Postovni sluzby pro KUUK"

2. Evidenéni Eislo zakazky:

Pfidélené zadavatelem: VZ-INF-13/INV/2016
Pridélené a uvefejnéné na VVZ pod evidenénim ¢&islem Z2016-007479

3. Zakladni idaje o zadavateli:

Nazev : Ustecky kraj

Zastoupeny: Oldfichem Bubeniékem, hejtmanem Usteckého kraje
Sidlo : Velka Hradebni 3118/48, 400 02 Usti nad Labem
IC: 70892156

Jana Soukupova
telefon: 475 657 330
e-mail; soukupova.j@kr-ustecky.cz

Kontaktni osoba ve
vécech technickych: Ing. Hana Frydové

telefon: 475 657 364
e-mail: frvdova.h@kr-ustecky.cz

Kontaktni osoba ve Vél"a HejnOVé, tE|ef0n 475 657 337,
vécech organizaénich  |€-mail: hejnova.v@kr-ustecky.cz

4. Zahajeni zadavaciho Fizeni:

Zadavaci fizeni této podlimitni vefejné zakazky zadavané ve zjednodus$eném rezimu je
zahdjeno odeslanim oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni ke zvefejnéni ve Véstniku
vefejnych zakdzek. Oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni bylo odeslano ke
zverejnéni dne 22. 12. 2016.

Predmétem pinéni této vefejné zakazky je zajisténi postovnich sluzeb na dobu
neurgitou, podpis smiouvy se pfedpoklada cca v 02/2017. Jedna se predevsim o odvoz
postovnich zasilek podavanych zadavatelem (objednatelem) a doruéeni téchto zasilek
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ostatnim subjektim na tzemi Ceské republiky, do zahraniéi v ramci statll Evropské
unie a v ramci statl mimo Evropskou unii.

Zpusob zajisténl odvozu a doruéeni postovnich zasilek:

eDoruéeni poStovnich zasilek podanych zadavatelem (objednatelem) ostatnim
subjektim na zakladé uzaviené smlouvy

¢ Odvoz postovnich zdasilek z podatelny Krajského Gfadu Usteckého kraje kazdy
pracovni den (pondéli — patek) v dobé od 13:30 — 14:00 hod.

« Vraceni postovniho podaciho archu, nejpozdéji do 36 hodin od odvozu postovnich
zasilek.

» Doruceni dodejek zadavateli (objednateli) bez zbyteéného prodieni.

e Poskytovatel je povinen zajistit jednoduchy sysiém identifikace jednotlivych
doporuéenych postovnich zasilek.

Uzaviena smlouva bude mit moZnost vypovédni lhity bez udani diivodu 3 mésice
ktera zaéne béZet 1. den mésice nasledujiciho od doru¢eni vypovédi.

Jako podklad pro vypo&et nabidkové ceny bude u€astnikim poskytnuta tabulka
s prehledem typl postovnich zasilek, v&éetné uvedeni poétu kust jednotlivych typi
zasilek s ohledem na piedchozl obdobi. Ugastnik do tabulky vyplni jednotkové ceny
bez DPH pro jednotlivé typy zasilek v zavislosti na typu mista doruéeni. Celkova
nabidkova cena pak bude vypodtena automaticky nastavenymi vzorci.

Kéd CPV: 64110000-0 Postovni sluzby

6. Doba a misto pIlnéni vefejné zakazky:

Predpokladana doba pinéni vefejné zakazky: na dobu neuréitou ( podpis smlouvy se
pfedpoklada v 02/2017 ).

Pfesna adresa: Krajsky urad Usteckého kraje, Velka Hradebni 3118/48, 400 02 Usti
nad Labem

7. Prohlidka mista pinéni:

Nebude realizovana. Misto odvozu postovnich zasilek ( podatelna Krajského ufadu
Usteckého kraje } je verejn& pristupné v ramci dfednich hodin uvedenych v €l. 17 této
zadavaci dokumentace.

8. Podminky prokazani kvalifikace:

» zakladni zplsobilost
- dle § 74 odst. 1 az 3 zékona prokaZe ugastnik zadavaciho fizeni zptsobem dle § 75
zakona
-vsouladu s § 129 odst. 6 uéastnik zadavaciho fizeni prokaZze formou &estného
prohlageni, Zze neni nezplsobilym dodavatelem a nema vic¢i zadavateli a jim
ziizenym pfispévkovym organizacim splatné nedoplatky
e profesni zpasobilost
-dle § 77 odst. 1 zakona prokaZe (&astnik zadavaciho fizeni dolozenim vypisu
z obchodniho rejstfiku nebo z jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni predpis
zépis do takové evidence vyzaduje
-dle § 77 odst. 2 pism. a) zakona prokaze Ucastnik zadavaciho fizeni dolozenim
licence Ceského telekomunikaéniho ufadu (CTU),
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Ugastnik zaddvaciho fizeni miZe v nabidce nahradit doklady poFadované k prokazani
kvalifikace éestnym prohla§enim, nebo jednotnym evropskym ocsvéd&enim pro vefejné
zakazky dle § 86 odst. 2 zékona. Originaly nebo ovérené kopie dokladt o kvalifikaci si
zadavatel od vybraného dodavatele vy2ada pfed uzavienim smlouvy dle § 86 odst. 3
zakona.

Doklady prokazujici zakladni zplsobilost podle § 74 zakona a profesni zplsobilost
podie § 77 odst. 1 zdkona musi prokazovat spinéni pozadovaného kritéria zpUsobilosti
nejpozdéji v dobé 3 mésicl pfede dnem zah4jeni zadavaciho fizeni.

Pouziti vypisu ze seznamu kvalifikovanych dodavateli:

PredloZi-li dodavatel zadavateli vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavatell ve |hité
pro prokazani spinéni kvalifikace, nahrazuje tento vypis prokazani spinéni zakladni
zpUsobilosti podle § 74 zakona a profesni zpUsobilosti podle § 77 zékona v tom
rozsahu, v jakém doklady prokazujici spinéni profesni zplsobilosti pokryvaji pozadavky
vefejného zadavatele na prokazani spinéni profesni zplsocbilosti pro pinéni vefejné
zakazky.

Vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavatelll nesmi byt k poslednimu dni, ke kterému
ma byt prokazano spinéni kvalifikace, star$i nez 3 mésice.

Prokazovani kvalifikace certifikatem:

PiedloZi-li dodavatel vefejnému zadavateli platny certifikat vydany v ramci systému
certifikovanych dodavatell, ktery obsahuje naleZitosti stanovené v § 239 zakona,
nahrazuje tento certifikat v rozsahu v ném uvedenych Udaji prokazani splnéni
kvalifikace dodavatelem.

Pii prokazovani kvalifikace prostfednictvim jinych osob (poddodavatell) nebo
v pfipadé spole&né udasti dodavatell bude postupovano dle § 82 a 83 zakona.

UZastnici zadavaciho Fizeni, ktefi neprokazi kvalifikaci v poZadovaném rozsahu,
mohou byt ze zadavaciho fizeni vylouceni. Zadavatel bude pfi posuzovani kvalifikace
postupovat dle zakona, véetné mozZnosti objasnéni nebo doplnéni udajt nebo dokladl
die § 46 odst. 1 zakona.

9. Hodnoceni nabidek:

VSECHNA CiSELNE VYJADRITELNA HODNOTICI KRITERIA UVEDE UCASTNIK
ZADAVACIHO RIZENi VE VSECH MISTECH NABIDKY SHODNE!

Hodnoceni nabidek bude provedeno podle ekonomické vyhodnosti nabidky s témito

dil€éimi kritérii hodnoceni a jejich vahami:

- nejniz8i nabidkova cena, vaha 100%, pfi¢emz hodnocena bude cena bez DPH
(poskytovani postovnich sluZeb je osvobozeno od DPH)

V piipadé shodnych nabidkovych cen G&astnikil na 1. — 2. misté& rozhodne o pofadi
nahodny vybér losem, provedeny za Gcasti zastupcl ucastnikd, jichz se losovani tyka.

10. PoZadavek na zpisob zpracovani nabidkové ceny:

Ugastnik zapracuje svoje jednotkové nabidkové ceny do tabulky (viech jejich iisti),
uvedené v priloze &. 1 této zadavacl dokumentace. Tyto jednotkové nabidkové ceny

Ustecky kraj, Velka Hradebn! 3118/48, 400 02 Usti nad Labem
Tel.: +420 475 857 111 Ur: www kr-ustecky.cz IC; 70882156 Bankovn! spojeni: Ceska spofitelna, a.s.
Fax: +420 475 200 245 E-mail: yrad@kr-ustecky.cz DIC: CZ70892156 €. u. 882733379/0800

strana 3/7



bez DPH budou koneéné a neprekroéitelné. DPH bude uétovano podle platného znéni
zakona ¢&. 235/2004 Sb.

11. Zadavaci lhita

Zadavatel v souladu s § 40 zakona stanovi zadavaci IhGtu, kterou se rozumi thata, po
kterou nesmi Ucastnici zadavaciho fizeni ze zadavaciho Fizeni odstoupit. Zadavaci
lhita &ini 60 kalendainich dnl a zadind b&zet okamzZikem skonéeni Ihity pro podani
nabidek.

12. Obchodni podminky:

Ugastnici jsou povinni akceptovat tyto zadavatelem stanovené obchodni podminky,
které musi byt souéasti smlouvy. Smlouvu, ktera bude uzaviena mezi zadavatelem
a vybranym dodavatelem musi (éastnik predlozit jako soudast nabidky (fato
smiouva v nabidce nemusi byt podepsdna osobou opravnénou jednat jménem &i za
uchazece):

Zpusob pinéni postovnich sluzeb

1. Objednatel pfipravi postovni zasilky do uzavieného obalu, vidy pied terminem
odvozu z pracovisté podatelny Krajského Ufadu Usteckého kraje.

2. Piedani postovnich podacich archl k postovnim zasilkam pfeda objednatel
poskytovateli v elektronické podob&, nebo v podobé pfedani na elektronickém
médiu.

3. Poskytovatel zajisti odvoz postovnich zasilek z pracovisté podatelny Krajského
uradu Usteckého kraje vzdy kazdy pracovni den od 13:30-14:00 hod.

4. Poskytovatel pfeda objednateli potvrzeny a orazitkovany postovni podaci arch
nejpozdéji do 36-ti hodin od pfevzeti piislusnych postovnich zasilek

Reklamace dodani

1. Reklamaci |ze uplatnit v piipadé sluzby doporuena zasilka véetné doporu¢ena
zasilka s doplnkovymi sluzbami, doporuéena slepecké zasilka, cenné psani nebo
cenny balik.

2. OQdesilatel miZze u poskytovatele reklamovat, Ze postovni zasilka nebyla
adresatovi dodana. Adresat mlze u kterékoliv pobocky poskytovatele reklamovat,
Ze postovni zasilka byla dodana po$kozena nebo s Ubytkem obsahu; pokud byla
postovni zasilka dodana jinému pifjemci nez adresatovi, reklamovat mize také
tento pfijemce. Na zakladé reklamace poskytovatel zjistl, zda a v jakém rozsahu
k poskozeni nebo k Ubytku obsahu postovni zasilky doslo.

3. Pii pfijimani reklamace se pofidi pisemny zaznam o stavu reklamované postovni
zasilky. Kopii tohoto zdznamu vyda poskytovatel na pozadani reklamujicimu.

4. Jestlize se zjisti, Ze k poskozeni nebo k ubytku obsahu pos$tovni zasilky doslo,
poskytovatel tuto skute¢nost pisemné oznami adresatovi

Odpovédnost za §kodu

1. Odpovédnost za $kodu vzniklou pfi poskytovani postovnich sluzeb se fidi ust. § 12
a nasl. zdkona & 29/2000 Sb.,0 postovnich sluzbach, ve znéni pozdéjSich
piredpis(.

Odstoupeni od smlouvy
1. Vypovédni Ihita bez udani divodi 3 mésice, ktera zadne bézet 1. den mésice

nasledujiciho od deoruéeni vypovédi.
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Zadavatel neakceptuje pravo ucastnikil jednostranné ménit podminky smiouvy
po jejim uzavreni.

Nedilnou soucasti smlouvy musi byt kompletni cenik postovnich sluZeb. V pfipadé
meny ceniku postovnich sluzeb doruci poskytovatel v piedstihu novy cenik a bude

uzavien dodatek ke smlouvé o postovnich sluzbéch.

13. Poskytnuti jistoty:
Zadavatel nepozaduje, aby ucastnici k zaji§téni spinéni svych povinnosti vyplyvajicich
z ucasti v zadavacim fizeni poskytli jistotu dle § 41 zakona.

14. Termin podéani nabidek a otevirani obalek s nabidkami
Termin podani nabidek: dne 18. 1. 2017 do 10:00 hod.
Za okamzik pfevzeti nablidky zadavatelem je povaZovano jeji pievzeti podatelnou

zadavatele. V pfipadé dorugeni nabidky postou je za okamzik prevzeti zadavatelem
povaZovano pfevzeti nabidky podatelnou zadavatele.

Temin otevirani obalek s nabidkami: dne 18. 1. 2017 od 10:00 hod.

V sidle zadavatele na adrese Krajsky ufad Usteckého kraje, Velkd Hradebni 3118/48,
400 02 Usti nad Labem.

Pri otevirani obalek maji pravo byt pfitomni zastupci Uéastniki, jejichz nabidky byly
zadavateli dorudeny ve lhité pro podani nabidek, po prokazani totoZnosti, opravnéni
jednat jménem/za Udastnika a podpisu v prezenéni listiné, clenové komise jmenované
zadavatelem, zapisovatelé a osoby pfizvané zadavatelem nebo hodnotici komisi.

15. Zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace

Dodavatelé mohou poZadat zadavatele o vysvétleni zadavaci dokumentace. Zadosti
o vysvétleni zadavaci dokumentace musi dodavatelé doruéit pisemné, to je v listinné
podobé&, datovymi schrankami nebo e-mailem na adresu zadavatele hejnova.v@kr-

ustecky.cz
Z4adosti o vysvétleni zadavaci dokumentace budou vzhledem k zakonnym Ihiitam pro

doru€eni podavany jen elektronicky se zaruéenym elektronickym podpisem a souéasné
budou v souladu se zakonem zvefejnény na profilu zadavatele.

Zadavatel v pfipadé Zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace bude postupovat dle
ustanoveni § 54 odst. 5 zakona a § 98 zakona.

Doporucujeme v3em dodavatelim, aby sledovali profil zadavatele

https://www.egordion.cz/nabidkaGORDION/profilUsteckykraj aZ do konce lhity pro
podani nabidek.

16. PoZadavky na zpracovani nabidky a dal$i poZadavky zadavatele:

Nabidku poda ugastnik v listinné podob& v jednom vyhotoveni dle formalnich a
technickych podminek zadavatele uvedenych vtéto vyzvé. Zadavatel nepiipousti
varianty nabidek. Elektronické podani nabidek neni mozné, zadavatel nedisponuje
vhodnym elektronickym nastrojem.

Nabidka véetné veskerych poZadovanych dokladil bude u fyzickych osob potvrzena
Ucastnikem a u pravnickych osob bude potvrzena statutdrnim orgdnem (iastnika,
nebo osobou povéienou zastupovanim statutdrniho organu. V pfipadé potvrzeni
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nabidky povéfenou osobou dolozi ucastnik v nabidce plnou moc, pfipadné platny
povéfovaci dokument. Uvedené doklady ucastnik prediozi v originalnim vyhotoveni
nebo v jejich OFfedné& ovéfené kopii.

Nabidka v&éetné veskerych dokumentii a pfiloh bude zpracovana v Ceském nebo
slovenském jazyce. Nabidka nebude obsahovat opravy a pfepisy, které by zadavatele

mohly uvést v omyl. Nabidku doporuéujeme vytisknout kvalitnim zplGsobem na bily
papir a to véetné veskerych pozadovanych dokladl a pfiloh. Dale doporuéujeme, aby
byla nabidka svazana do jednoho svazku a byla dostateGnym zpusobem zajisténa proti
manipulaci s jednotlivymi listy (pomoci provazku a peceté nebo nalepkami opatienymi
podpisem, pfipadn& nezaménitelnym razitkem).

Uéastnik jako sou&ast nabidky pfedlozi zadavateli smlouvu, ktera bude uzaviena
mezi zadavatelem a vybranym dodavatelem. Souéasti této smlouvy musi byt
obchodni podminky zadavatele uvedené v ¢l. 11 této zadavaci dokumentace.

Vsechny listy nabidky i pfiloh doporuujeme v pravém dolnim rohu fadné ocislovat
neprerusovanou rfadou pocinaje ¢islem 1. Poslednim listem nabidky bude prohlageni
ugastnika potvrzené u fyzickych osob Géastnikem a u pravnickych osob bude
potvrzené statutarnim organem ucastnika dle zpusobu podepisovani za spoleénost
zapsaném v obchodnim rejstifku & osobou povéfenou k zastupovani statutarniho
organu Ucastnika, které stanovi celkovy pocet listl v nabidce.

U&astnik poda nabidku v souladu s timto doporugenym &lenénim:

a) kryei list (mo2ny vzor je piitohou &. 2)

b) obsah nabidky

¢) doklady k prokazani kvalifikace nebe éestné prohlaSeni (mozny vzor CP je piilohou &. 3)

d) vlastni nabidka G¢astnika v&etné ocenéné tabulky s pfehledem typd poStovnich
zasilek (pfloha & 1)

e) smlouva (smiouva v nabidce nemusi byt podepséna osobou oprévnénou jednat jménem & za
uchazede, ale musi byt jejf soudéstl)
f) &estné prohlaseni o podtu listd.

Jednotlivé ¢asti nabidky doporucujeme zietelné oznadit piedélovymi listy, které budou
téz zapoéteny v &islovani listh nabidky.

Ugastnik zadavaciho fizeni mize podat v zadavacim fizeni jen jednu nabidku.
UgZastnik, ktery podal nabidku v zadavacim Ffizeni, nesmi byt sou¢asn& osobou
{poddodavatelem), jejimz prostfednictvim jiny Ucastnik v fomtéz zadavacim fizeni
prokazuje kvalifikaci.

17. Zpusob, misto pro podani nabidek a forma nabidky:

Ugastnici podaji nabfdku v uzaviené neporusené obalce &i jiném obalu s uvedenim
néazvu, adresy a ICO Géastnika s vyraznym oznadenim

NABIDKA ev.&. VZ-INF-13/INV/2016 ,Postovni_sluzby pro KUUK" a vyzvou
4NEOTVIRAT".

Doperuéujeme, aby obdélka, &i jiny obal, byly odpovidajicim zpUsohem zajistény proti
manipulaci (spoje obalky by mély byt pfelepeny a orazitkovany &i jinak oznaceny
identifikaénim udajem G¢astnika). Pii odeslani postou, prostfednictvim osoby, ktera
provadi prepravu zasilek (kuryrni sluzba), nebo prostfednictvim drzitele postovni
licence podle zvlastniho predpisu, nabidku doporuéujeme zaslat doporuéené.
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provadi piepravu zasilek (kuryrni sluZba), nebo prostfednictvim drzitele postovni
licence podle zvlastniho pfedpisu na adresu zadavatele:

Ustecky kraj

Krajsky afad — odbor investi¢ni
Velka Hradebni 3118/48

400 02 Usti nad Labem

V pfipadé doruéeni nabidky postou je za okamzik pfevzeti zadavatelem povaZovano
pievzeti nabidky podatelnou zadavatele.

18. Dal$i podminky zadévaciho Fizeni a prava zadavatele:

Zadavatel vsouladu s § 129 odst. 7 zakona mlze s Ucastniky zadavaciho fizeni
jednat. Zadavatel mize v pribéhu zadavaciho fizeni ménit zaddvaci podminky, pokud
tim nejsou naruSeny zasady podle § 6 zakona, tyto zménéné zadavaci podminky musi
nadale spiffovat podminky pro zjednoduseny rezim.

V Usti nad Labem

Pfilohy:

Pfiloha €. 1: Tabulka s pfehledem typ( postovnich zasilek
Pfiloha €. 2: Vzor kryciho listu nabidky

Pfiloha &. 3: Vzor CP o spinéni kvalifikace
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