EVROPSKA UNIE

Evropsky fond pro regionélni rozvoj
Operaéni program Podnikani

a inovace pro konkurenceschopnost

ZADAVACI DOKUMENTACE

ZADAVACI DOKUMENTACE
k vefejné zakazce v podlimitnim rezimu na sluzby zadavané ve zjednoduseném podlimitnim Fizeni
v souladu s ustanovenim § 53 a nésl. zdkona &. 134/2016 Sb., o zadavéani vefejnych zakazek (dale
e ZZNZ),

S ndzvem

»Organizacni zajisténi Podnikatelského projektu roku, Seminaii,
Workshopi a Konferenci*

Cesk4 republika — Ministerstvo prumyslu a obchodu
(déle jen ,,zadavatel*)
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ZADAVACI DOKUMENTACE

1) IDENTIFIKACE ZADAVATELE

Nazev: Ceska republika - Ministerstvo primyslu a obchodu

Sidlo: Na Frantisku 32, 110 15 Praha 1

Jednajici: Mgr. Milan Kyseldk, zastupce feditele odboru implementace strukturalnich fonda

IC: 47609109
DIC: CZ 47609109, neplétce DPH

Kontaktni osoba:

Mgr. Katefina Castkova
castkova@mpo.cz
+420 224 852 649

2) PREDMET PLNEN{ ZAKAZKY

Pfedmétem vefejné zakazky je organizaéni zajisténi Podnikatelského projektu roku, seminait,
workshopt a konferenci, véetné prondjmu prostor a organiza¢niho zajidténi (2.1), cateringu (2.2),
vyzdoby a ostatnich produkénich sluzeb (2.3) tak, aby byla zaji$téna maximalni ucelnost a
efektivita vynaloZenych prostiedkl zadavatele.

2.1 Organizacni zajisténi akce
Organizacni zajiSténi akce je pozadovano zadavatelem dle typu akce v souladu s pfilohou ¢. 1
Ramcoveé smlouvy, aviak vZdy v minimalnim rozsahu:

- zajisténi vhodnych prostor (vyb&r musi byt odsouhlasen zadavatelem)

- technické zajisténi akce (projektor, notebook, ozvudeni, technika pro osvétleni, mikrofony,

pofizeni zvukového a pisemného zdznamu)

- grafické zpracovani a distribuce pozvanek (pouze elektronicky)

- zajisténi vhodného moderatora (dle poZadavku zadavatele)

- zajisténi hostesek (dle poZzadavku zadavatele)

- vyzdoba

- uklid, obsluha $atny (dle pokynu zadavatele)

- ajiné organiza¢ni poZadavky zadavatele

2.1.1 Pozadavky zadavatele na prostory konani akce

Zajisténim mista zasedani se rozumi prondjem a priprava vhodnych reprezentativnich prostor
véetn€ technického vybaveni a pfimé&fenost prostor vzhledem k charakteru akce i k poctu
Ucastnikd v souladu s poZzadavky dle pfilohy &. 4.

Technické vybaveni zahrnuje ozvudeni a osvétleni sdlu, mikrofony, projekéni platno,
dataprojektor, notebook, ipravu prostor véetné smérovych tabuli, zvukovy zaznam.

2.2 Catering
UCastnikim zasedéni bude poskytnuto obgerstveni dle typu akce v souladu s piilohou ¢. 1
Ramcové smlouvy.

Dopoledni/odpoledni coffee break:

Zadavatel pozaduje, aby tcastnici méli k dispozici (min. 300 g porce na osobu):
ovoce

sladké pecivo
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slané pe€ivo - pInéné nebo oblozené, véetné vegetaridnské varianty

teplé a studené nealkoholické napoje (kava, ¢aj, perliva a neperliva voda, dZus) — min. 1 litr na
osobu

Studeny bufet:

Zadavatel poZaduje, aby u¢astnici méli k dispozici (min. 400 g porce na osobu):

salaty

pastiku

obloZené misy

pecivo (min. 4 ks na osobu)

teplé a studené nealkoholické népoje (kdva, €aj, perliva a neperliva voda, dZus) — min. 1 litr na
osobu

Teply bufet:

Zadavatel poZaduje, aby se teply bufet sestaval z predkrmu, polévky, hlavniho chodu (0Castnici si
budou moci vybrat ze dvou variant), salatu a dezertu. Po celou dobu musi byt k dispozici perliva a
neperliva voda v rozsahu 1 litr/1 osoba. Porce musi byt ve velikosti min. 400 g. na osobu.

Nealko napoje:

Zadavatel pozaduje, aby ucastnici méli po celou dobu konani akce k dispozici nealkoholické
napoje — kdva, ¢aj, perliva a neperliva voda, dzus — min. 1 litr na osobu

Uvedené mnoZstvi je pouze orientacni pro zpracovani nabidkové ceny. Detailn€jsi pozadavky
budou upiesnény véas pred jednotlivou akei.

2.3 Ostatni produkéni sluzby

Dle charakteru akce zajisténi kompletni vyroby spotii a dokumentu s pokrocilou postproduketi,
scénafem, grafikou, specidlnimi efekty, komentafem, hudbou a naleZitou televizni kvalitou
z prubéhu akce.

2.4 Klasifikace predmétu verejné zakizky (CPV)
Kod predmétu vefejné zakazky dle &iselniku Common Procurement Vocabulary (CPV) je:
organizace seminait 79951000-5, organizovani akci 79950000-8

3) PREDPOKLADANA HODNOTA VEREJNE ZAKAZKY

Piredpokladani hodnota zakazky &ini: 3 680 000 K& bez DPH.

Predpokladand hodnota je nepiekrogitelnd a je stanovena jako nejvyse piipustna. Uchazet, ktery
piekroci celkovou nabidkovou cenu za realizaci predpokladaného mnozstvi akei (viz priloha ¢. 4
ZD), bude ze zadavaciho Fizeni vylougen.

4) DOBA A MiSTO PLNENI VEREJNE ZAKAZKY
Zadavatel pro zpracovéani nabidky stanovuje nasledujici podminky vztahujici se ke Thiité plnéni:

Predpokladany termin zahajeni plnéni: duben 2017.
Termin ukon¢eni plnéni je vy€erpanim finanéni &4stky uréené na tuto vefejnou zakdzku nebo do
31, 12. 2018,
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Dodavatel je povinen plnit zakédzku na zakladé dil¢ich pokyni zadavatele dle uzaviené ramcoveé
smlouvy a to v rozsahu, ktery stanovi zadavatel. Veskera plnéni zaddvana na zakladé rdmcové
smlouvy budou zadavana tak, aby jejich plnéni kong&ilo nejpozdéji vyCerpanim ¢astky uvedené
v Clanku 3 této zaddvaci dokumentace nebo k 31. 12. 2018.

Mistem plnéni je Ceska republika.

5) POZADAVKY NA SPLNENi KVALIFIKACE
5.1 Kvalifikovanym pro plnéni vefejné zakazky je dodavatel, ktery

e splni zikladni zpisobilost podle § 74 ZZVZ, zpiisobem podle § 53 odst. 4 ZZVZ (vzor
Cestného prohlaSeni o splnéni kvalifikace viz Piiloha &. 1). Vitézny uchaze¢ pred
podpisem smlouvy piedloZi doklady podle § 75 odst. 1 ZZVZ.

e splni profesni kvalifikaci podle odst. 5.2 této ZD,

e splni technickou kvalifikaci podle odst. 5.3 této ZD a

5.2. Profesni kvalifikace podle § 77 odst. 1 a odst. 2 pism. a) ZZVZ

Splnéni profesnich kvalifikace prokaZe uchazeg, ktery predlozi Sestné prohlaseni, z jehoz obsahu
bude ziejmé, Ze dodavatel spliiuje kvalifikaci podle § 77 ZZVZ. Vzor &estného prohlaseni o
splnéni kvalifikace viz Ptiloha &. 1.

Vitézny uchaze¢ pied podpisem smlouvy piedlozi:

- Vypis z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném zapsan, & vypis z jiné obdobné evidence,
pokud je v ni zapsan.

- Doklad o opravnéni k podnikani podle zvlastnich predpisti v rozsahu odpovidajicim
predmétu vefejné zakazky, zejména dokladu prokazujici pisluiné Zivnostenské opravnéni
¢1 licenci.

5.3 Pozadavky na technickou kvalifikaci

Splnéni technické kvalifikace prokaZe uchazeg, ktery piedloZi cestné prohlaseni, z jehoZ obsahu
bude zfejmé, Ze dodavatel spliiuje kvalifikaci § 79 odst. 2 pism. b), ¢) a d) ZZVZ. Vzor ¢estného
prohlaseni o splnéni kvalifikace viz Piiloha &. 1.

5.3.1. Technickou kvalifikaci podle § 79 odst. 2 pism. b) ZVZ splituje dodavatel, ktery predlozi
seznam vyznamnych sluzeb provedenych dodavatelem za posledni 3 roky.

a) rozsah pozadovanych informaci a dokladi
Seznam vyznamnych sluZeb musi zahrnovat cenu, rozsah, dobu a misto poskytnuti.

b) zpisob prokazini splnéni této kvalifikace
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Seznam vyznamnych sluZeb piedlozi dodavatel v ramci své nabidky ve formé &estného
prohlaseni (viz Piiloha ¢&. 1).

Vitézny uchaze¢ pied podpisem smlouvy piedlozi seznam vyznamnych sluzeb
poskytnutych v poslednich tfech letech s uvedenim jejich rozsahu a doby poskytnuti.
Ptilohou tohoto seznamu musi byt:

1 osvédCeni vydané vefejnym zadavatelem, pokud byly sluzby poskytovany
vefejnému zadavateli, nebo

2. osvédCeni vydané jinou osobou, pokud byly sluzby poskytovany jiné osob& nez
vefejnému zadavateli, nebo

3 smlouva s jinou osobou a doklad o uskutednéni plnéni dodavatele, neni-li soucasné
moZné osvédceni podle bodu 2 od této osoby ziskat z divodii spocivajicich na jeji
strang.

¢) minimalni droveii této kvalifikace
Dodavatel k prokazani této kvalifikace doloZi:
1. alespoii jednu sluzbu, ktera spoéivala v kompletnim organizadnim zajisténi
slavnostniho vecera (zajisténi prostor, cateringu a ptedéni cen vitézim), vse
v rozsahu 700 000,- K& bez DPH v ramci jedné akce.
2. alespoii jednu sluzbu, ktera spotivala v kompletnim organiza¢nim zajisténi
seminafe/workshopu (zajisténi prostor, cateringu), vie v rozsahu 50 000,- K& bez
DPH v ramci jedné akce.
3. alespoii jednu sluzbu, ktera spocivala v kompletnim organizaénim zajisténi
seminafe/konference (zajidténi prostor, cateringu a doprovodného programuy), vie
v rozsahu 100 000,- K& bez DPH v ramci jedné akece.

Uchaze¢ dolozi celkové minimdlné 1Fi samostainé iadné dokoncené sluzby dle vyse
uvedenych specifik.

5.3.2. Technickou kvalifikaci podle § 79 odst. 2 pism. ¢) a d) ZZVZ splituje dodavatel, ktery

formou ¢estného prohlaseni (viz Piiloha &. 1) predlozi seznam zaméstnancii dodavatele
nebo osob v obdobném postaveni (realizani tym), jez budou odpovidat za poskytovani
ptislusnych sluzeb.

a) rozsah a zpiisob prokizani splnéni kvalifikace
Dodavatel tuto kvalifikaci prokaZze predloZenim seznamu nize uvedenych osob s uvedenim
jejich jmen, funkci, informaci o nejvy3§im dosazeném vzdélani a délce praxe.

b) zpisob prokazani splnéni kvalifikace

Seznam zaméstnanci dodavatele nebo osob v obdobném postavent, jez budou odpovidat za
poskytovani ptislusnych sluzeb, predlozi dodavatel v ramci své nabidky ve formé ¢estného
prohlaseni (viz Ptiloha &. 1).

Vitézny uchaze¢ pied podpisem smlouvy piedlozi:
- profesni Zivotopisy jednotlivych osob, ze kterych bude vyplyvat splnéni zadavatelovych
pozadavki na délku a druh praxe
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- doklad o nejvy3sim dosaZzeném vzdélani jednotlivych osob

¢) minimalni droven kvalifikace
NiZe uvedenou kvalifikaci musi dodavatel prokazat alespoii dvéma riiznymi osobami:

2 osoby — produkéni:

- kazda osoba prokadZe min. stiedoskolské vzdélani, min. 3 roky praxe v oblasti
produkéni Cinnosti a zéroveii predlozi seznam alespori 2 poskytnutych sluzeb,
z nichZ alesponi 1 obsahuje vyrobu spotu a alespoii 1 obsahuje natodeni dokumentu
s pokroc¢ilou postprodukei

5.4 Prokazini kvalifikace prostfednictvim poddodavatele a v pFipadé spolecné nabidky
nékolika dodavateli

Prostfednictvim poddodavatele miZe dodavatel prokazat kvalifikaci v souladu
s ustanovenim § 83 ZZVZ.

V piipadé podani spoleéné nabidky né&kolika dodavateli, prokazuji tito dodavatelé
kvalifikaci podle ustanoveni § 84 ZZVZ.

5.5 Pravost a staFi dokladu prokazujicich spInéni kvalifikace.

Podle § 53 odst. 4 ZZVZ se ve zjednoduseném podlimitnim fizeni splnéni kvalifikace prokazuje
predloZenim Eestného prohlaseni, z jehoZ obsahu bude ziejmé, ze dodavatel kvalifikaci
pozadovanou zadavatelem spliiuje.

Uchaze¢, se kterym méa byt uzaviena smlouva je povinen pfed jejim uzavienim piedlozit
zadavateli originaly nebo tfedné ovéfené kopie dokladt prokazujicich splnéni kvalifikace.

6) POZADAVKY NA JEDNOTNY ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKY

6.1. Zpiusob zpracovani nabidky
Nabidka bude zpracovéna pisemné v deském jazyce.

Nabidka nesmi obsahovat piepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl.

Zadavatel doporucuje nabidku predloZit ve 2 listinnych vyhotovenich, oznacenych jako vytisk ¢. 1
— Original a vytisk & 2 — Kopie. Nabidka bude poskytnuta zadavateli rovnéz v elektronické
podobé na CD ¢i flash disku, ktery bude pfipojen k originalu nabidky.

6.2 Obsah a ¢lenéni nabidky

Zadavatel doporucuje dodavatelim, aby zpracovali nabidku v nasledujicim ¢lenéni:

- Kryci list nabidky (vzor viz Piiloha ¢. 2) obsahujici identifikaéni idaje uchazeée, nabidkovou
cenu dle jednotlivych poloZek, kontaktni osoby,

- Cestné prohlaseni o spinéni kvalifikace (viz Pfiloha ¢&. 1) a piipadné dalsi doklady prokazujici
splnéni kvalifikace

- Navrh rimcové smlouvy o poskytnuti sluzeb (vzor viz Piiloha &. 3)

- Nabidkova cena za modelové situace (vzor viz Piiloha &. 4), ktera se stane Pfilohou smlouvy ¢. 2
Nabidkova cena

- Ostatni doklady vztahujici se k pfedmétu plnéni vetejné zakazky.
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7) POZADAVKY NA JEDNOTNY ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY
Nabidkova cena bude uvedena v &eskych korunach.

Nabidkova cena bude uvedena v ¢&lenéni: nabidkova cena bez dané z ptidané hodnoty (DPH),
samostatné DPH a nabidkova cena véetné DPH.

Uchaze¢ uvede nabidkovou cenu za jednotlivé modelové situace do navrhu ramcové smlouvy, do
ptilohy €. 4 a do Kryciho listu nabidky. V ptipadé rozporu cen uvedenych v navrhu smlouvy a
v ostatnich dokumentech obsaZenych v nabidce se vychazi z cen uvedenych v navrhu smlouvy.

8) OBCHODNI A PLATEBNi PODMINKY

Zadavatel, jako soucast této ZD predkladd, formou Piilohy &. 3, obchodni a platebni podminky
ve smyslu § 37 odst. 1 pismeno ¢) ZZVZ, a to v podobé zavazného navrhu ramcové smlouvy (dale
téZ ,,smlouva®). Dodavatel doplni navrh smlouvy o udaje nezbytné pro vznik smluvniho vztahu a
dale doplni i dalsi iidaje pozadované zadavatelem a predloZi jej jako soudést své nabidky. Uchazeé
neni opravnén €init zmény ¢i doplnéni navrhu smlouvy, vyjma udaji, u nich vyplyva povinnost
jejich doplnéni.

9) HODNOCENI NABIDEK
Zakladnim hodnoticim kritériem je nejniZ$i nabidkova cena v K& bez DPH.

Diléi hodnotici kritéria: véha
1. Nabidkové cena bez DPH za modelovou situaci
Podnikatelsky projekt roku — viz piiloha €. 4 25 %
2. Nabidkov4 cena bez DPH za predpokladany pocet akci modelové situace
Konference - viz piiloha ¢. 4 25%
3. Nabidkova cena bez DPH za predpokladany poéet akei modelové situace
Seminaf (120 osob) - viz pfiloha &. 4 25%
4. Nabidkova cena bez DPH za pfedpokladany pocet akei modelové situace
Seminaf/Workshop (50 osob) - viz pfiloha ¢&. 4 25%

K hodnoceni kazdého dil&iho kritéria bude pouZit tento vzorec:

Pocet bodi = nejvyhodnégjdi nabidka (nejniZ3i cena) * 100 * véha (v %)

hodnocena nabidka

INVESTICE DO VASi BUDOUCNOSTI
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Pii veSkerych vypoétech aupravach vramci hodnoceni budou &isla zaokrouhlovdna na dvé
desetinnd mista podle matematickych pravidel. Sou¢tem bodii za viech ¢tyt dil¢ich hodnoticich
kritérii bude vypoéteno celkové bodové ohodnoceni nabidky. Nabidka s nejvyssim poétem bodi
se stava vitéznou.

10) LHUTA A ZPUSOB PODANI NABIDEK

Nabidku je mozné dorucit osobné nebo prostiednictvim drzitele piislusného opravnéni pro
dorucovani zasilek tak, aby byla nabidka dorudena na adresu zadavatele: Ceska republika -
Ministerstvo primyslu a obchodu, Na Frantisku 32, 110 15 Praha 1, do skon&eni lhiity pro podani
nabidek do podatelny zadavatele, v pracovni dny od 8 hod do 16 hod.

Lhiita pro podani nabidek konéi dne 7.4. 2017 ve 12 hodin.

Nabidka bude doru¢ena v zabezpetené obélce, pevné uzaviend a na uzavieni opatiena razitky
uchazece. Radn& uzaviend obélka bude vyrazn¢ oznacena ndpisem: VZ — ,,Organizaéni zaji$téni
Podnikatelského projektu roku, semindii, workshopi a konferenci® a napisem
~NEOTVIRAT¥. Budou na ni uvedeny identifika¢ni idaje zadavatele a uchazeée spolu s adresou,
na které je mozné vyrozumét uchazege, Ze jeho nabidka byla podéna po uplynuti lhiity pro podéni
nabidek.

11) OTEVIRANI OBALEK

Obilky s nabidkami budou otevieny na adrese zadavatele - budova Politickych vézni 20, 112 49
Praha 1, dne 7.4. 2017 ve 12:30. Pi otevirani obalek je opravnén byt pfitomen uchaze¢ (max. 1
osoba), jehoZ nabidka byla zadavateli dorutena do konce lhity pro podani nabidek. Pokud
castnikem nebude statutarni organ uchazede, je osoba zastupujici uchazeée povinna zadavateli
predlozit plnou moc nebo povéfeni k jednani, kterymi ji uchaze¢ zmocni k u&asti na otevirani
obalek.

12) VYSVETLENI ZADAVACI DOKUMENTACE
Uchaze¢ je opravnén po zadavateli pisemn& poZadovat vysvétleni ZD. Pisemna zadost musi byt
dorucena nejpozd€ji 3 pracovnich dndi pred uplynutim lhity pro podani nabidek na adresu
kontaktni osoby uvedené v této zaddvaci dokumentaci.

Na zéklad¢ Zadosti o vysvétleni zaddvaci dokumentace zadavatel odegle uchazedi vysvétleni
zadavaci dokumentace, a to nejpozdg&ji do t¥ pracovnich dnt ode dne dorueni adosti uchazede.
Toto vysvétleni, véetné presného znéni Zadosti, poskytne zadavatel i viem ostatnim uchaze¢liim, a
to formou zvetejnéni vysvétleni na profilu zadavatele, tj.
www.egordion.cz/nabidkaGORDION/profilMpo, kde bude také zvefejnéna celda zadavaci
dokumentace.

Zadavatel ma privo poskytnout uchazedim vysvétleni zaddvaci dokumentace i bez predchozi
Zadosti uchazede.
13) ZADAVACI LHUTA
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Zadavaci lhita (tj. lhita, po kterou jsou uchaze¢i svymi nabidkami vazani) ¢ini 60 dnil a zadina
béZet dnem nasledujicim po skonéeni lhiity pro podani nabidek.

14) DALSI POZADAVKY ZADAVATELE

- Uchazet je povinen podat pouze jediny navrh pokryvajici cely piedmét plnéni této vefejné
zakazky, varianty nabidek zadavatel nepiipousti.

- Zadavatel neposkytne nahradu nakladd, které uchaze¢ vynalozil na téast v zadévacim
fizeni s vyjimkou pfipadu uvedeném v § 40 odst. 4 ZZVZ.

- Nabidky, kopie nabidek ani jednotlivé soucasti nabidek uchazedt & vylouéenych uchaze&h
nebudou vraceny.

- Na nabidku podanou po uplynuti lhity pro podani nabidek se pohlizi, jako by nebyla
podéna.

- Zadavatel si vyhrazuje pravo, Ze midZe rozhodnuti o vylouceni uchazete z ucasti
v zadavacim fizeni oznamit jeho uvefejn&nim na profilu zadavatele (v takovém piipadé se
rozhodnuti o vylouceni uchazete povazuje za dorudené okamzikem uveiejnéni na profilu
zadavatele).

- Zadavatel si vyhrazuje pravo, ze miZze oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky uvefejnit
na profilu zadavatele do 5 pracovnich dni po rozhodnuti o vyb&ru nejvhodnéjsi nabidky (v
takovém pfipadé se ozndmeni o vybé&ru nejvhodnéjsi nabidky povazuje za dorufené viem
dotCenym zdjemctim a viem dotéenym uchazedtim okamzikem uveiejnéni na profilu
zadavatele).

- Zadavatel si vyhrazuje pravo pred rozhodnutim o vybéru nejvhodnéjsi nabidky ovéfit
informace uvadéné uchaze¢em v nabidce.

- Zadavatel pozaduje, aby vybrany dodavatel, ktery je pravnickou osobou, jako podminku
pro uzavieni smlouvy piedlozil:

a) identifika¢ni Gdaje vSech osob, které jsou jeho skutetnym majitelem podle
zakona €. 143/2001 Sb., o n&kterych opatfenich proti legalizaci vynosl z trestné
¢innosti a financovani terorismu, ve znéni pozdg&jsich piedpist,

b) doklady, z nichz vyplyvé vztah viech osob podle pism. a) k dodavateli; témito
doklady jsou zejména

1. vypis z obchodniho rejstiiku nebo jiné obdobné evidence,
2. seznam akcionait,

3. rozhodnuti statutarniho organu o vyplaceni podilu na zisku,
4. spolecenska smlouva, zakladatelskd listina nebo stanovy.

15) SEZNAM PRILOH
Soucasti zaddvaci dokumentace jsou nésledujici pilohy:

Pfiloha &. 1 - vzor Cestné prohlaseni o splnéni kvalifikace
Piiloha €. 2 - vzor Kryei list nabidky

Ptiloha ¢. 3 - Ramcovéa smlouva

Piiloha ¢. 4 - Nabidkové ceny za modelové situace
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...............................

Mgr. Milan Kyseldak
Zastupce Feditele odboru implementace Strukturdlnich
Sfondii

Sekce fondii EU, VaVal a investicnich pobidek

MINISTERSTVO PRUMYSLU AOBCHODU
Na Franti$ku 32

110 15 PRAHA 1 - STARE MESTO
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INVESTICE DO VASIi BUDOUCNOSTI

10/10



