&epr..

SMERNICE

Provoz arealu Bohdalec

Gestor 11700

SM/93/2016 Utvar odpovidajici 11710
6. znéni za zpracovani Sekce Podptirné ginnosti

Zpracovatel Jana Dostélova
PrisluSnost k procesu Podpurné ¢innosti

Plainostod _ Uginnostod _ Umisteni___ Schvali

11.10. 2016 11.10. 2016 Intranet CEPS Ing. Jan Kalina

predseda predstavenstva CEPS, a.s.

Ing. Zbynék Boldis

&len predstavenstva CEPS, a.s.

'Popis zmény

Smérnice se upravuje v souvislosti s aktualizaci pfilohy €. 1 — Doplnéni.

Tento predpis je majetkem CEPS, a.s., a obsahuje interni informace



CEPS..

1. 1/10/2009 | SM 93 nahrazuje plvodni RA 10 (viz. RA01)

2. znéni upravuje rezim pohybu po arealu v no€nich hodinach a
upfesnuje jednotlivé postupy

V disledku rozSifeni areall doslo k upravé nazvu predpisu a zasadni revizi
celého dokumentu.

Smérnice se upravuje v souvislosti s pravidelnou aktualizaci a se
zménou systematizace ve spolegnosti CEPS.

Doplnéni popisu rezimu vstupu na hlavni dispeCerské pracovisté

(Pfiloha &. 1)

Smeérnice se upravuje v souvislosti s novou organizacni zménou ve
spoleénosti CEPS.

2. 18/10/2011

3. 28/5/2013

4. 10/11/2015

5. 24/5/2016

Tento predpis je majetkem CEPS, a.s., a obsahuje interni informace
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1. Uvodni ustanoveni, davod vydani a ucel

Smernice je soucasti provozné bezpecnostni dokumentace CEPS, a.s., (dale jen ,CEPS").
UcCelem smérnice je stanovit zasady provozu arealu Bohdalec, Elektrarenska 774/2, Praha 10
(dale jen ,areal“). Tato smérnice je zavazna pro vdechny zaméstnance spolecnosti.

2. Definice zakladnich pojmu a zkratek

Mimoradna udalost - kazda udalost, ktera muze mit dopad na bezpecnost osob a majetku

Podeziely predmét - jakykoliv predmét, ktery svym charakterem vzbudi ddvodnou obavu
0 bezpecnost osob a majetku

Pozarné nebezpeéné prace — prace, kterd s ohledem na druh prace, stav pfechodného
pracovisté a pfilehlych prostort, pouzitych zafizeni a materialll vyzaduje stanovit pozarné
bezpecénostni opatfeni pro jeji provedeni. U praci vyzadujicich zvlastni bezpecnostni opatfeni se
s ohledem na konkrétni druh pozarniho nebezpecéi stanovuji a prokazuji bezpe€nostni opatieni
pisemné. Typickou pozarné& nebezpelnou praci je svafovani a fezani kyslikem, pouzivani el.
pajedel, benzinovych pajecich lamp, propan butanovych hofakl, nahfivani Zivic a zalévacich
kabelovych hmot apod. v prostfedi, kde mlze touto €innosti vzniknout pozar.

3. Zakladni provozni pravidla arealu

3.1. Spole¢na ustanoveni

Vjezd vozidel do arealu je povolen pouze v oduvodnénych pfipadech hlavni branou, ktera je
situovana na kfizovatce ulic Elektrarenska a Nad VrSovskou horou. Vjezd do arealu mimo uréeny
viezd podléha predchozimu schvaleni odborem 11710. Souasné musi byt vzdy informovana
ostraha.

Kazdy fidi¢ motorového vozidla je pfi prajezdu hlavni branou povinen zastavit pfed zavorou.

VSechny osoby ve vozidle musi prokazat svoji totoznost sluzbu konajicimu pracovnikovi ostrahy.
Totoznost se prokazuje identifikaénim prikazem podle SM/80 (dale jen ,identifikaéni prikaz®),
nebo jinym osobnim dokladem s fotografii drzitele’.

Ridi¢ motorového vozidla je povinen k ovladani viezdové zavory pouzit identifikaéni prakaz, pokud
mu byl pfidélen. Identifikaéni priikaz muze fidi€ vozidla pouzit pouze po predchozi kontrole
totoznosti prepravovanych osob a sou¢asné pokud je zavora v poloze ,,zavieno®.

Vstup osob do objektu je povolen pouze v odivodnénych pfipadech vratnici, ktera je situovana
vedle hlavni brany.

! napt. ob&ansky priikaz nebo cestovni pas.

Tento predpis je majetkem CEPS, a.s., a obsahuje interni informace.
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Kazda vstupujici osoba musi prokazat svoji totoZznost sluzbu konajicimu pracovnikovi ostrahy.
Totoznost se prokazuje identifikatnim prdkazem, nebo jinym osobnim dokladem s fotografii
drzitele. K ovladani vstupniho turniketu v prostoru vratnice je vstupujici osoba povinna pouZzit
identifikacni prikaz, pokud ji byl pfidélen.

3.2. Rezim bézného pracovniho dne

Hlavni brana a vratnice jsou otevieny v dobé od 5.30 hod. do 19.30 hod.

3.3. Rezim mimo pracovni dny

Hlavni brana a vratnice jsou otevieny v dobé od 6.30 hod. do 7.30 hod. a od 18.30 do 19.30 hod.

Mimo vySe uvedenou dobu muze byt hlavni brana a vratnice oteviena pouze v odlvodnénych
pfipadech. Otevieni hlavni brany nebo vratnice je nutné vyzadat u ostrahy (napfiklad telefonicky).

3.4. Pravidla pro provoz vozidel v arealu

Ridi&i motorovych vozidel jsou povinni dodrzovat pravidla silniniho provozu.2 Maximalni povolena
rychlost je 20 km/h. Parkovani je mozné pouze na mistech k tomu urenych, zpravidla v délce
nepfesahujici obvyklou délku pracovni smény. VSechny parkovaci plochy maiji status nehlidaného
parkovisté.

Ridi¢i, ktefi nejsou drziteli identifikadniho prilkazu, musi ve vozidle viditeln& umistit parkovaci

kartu. Parkovaci kartu fidi€ vyzvedne a nasledné vraci pfi vyjezdu z arealu na vratnici.

3.5. Pravidla pro pohyb osob v arealu

Pohyb osob v arealu je mozny pouze po vyznacenych komunikacich. Osoby bez identifikaéniho
prukazu se mohou pohybovat po arealu bez doprovodu navstivené osoby, a to pouze po dobu
nezbytné nutnou.

3.6. Bezpec€nostni pravidla

Kazdy je povinen uposlechnout pokynu ostrahy k zajisténi bezpecnosti osob a majetku.

Do arealu je povoleno vnaset pouze predméty souvisejici s vykonem pracovni ¢innosti a pfedméty
béZné osobni potfeby. Do arealu je zakazano vnaset pfedméty a latky ohroZuji zivot, zdravi
a bezpecnost osob a majetku, zejména vybusniny, hoflaviny, zbrané, jejich atrapy, navykové latky,
zvifata a vysokotlaké nadoby s vyjimkou vozidel pfestavénych na LPG. VnaSeni uvedenych

2 Zakon ¢&. 361/2000 Sb.,
0 provozu na pozemnich komunikacich a o zménach nékterych zakon
(zakon o silniénim provozu), v platném znéni.

Tento predpis je majetkem CEPS, a.s., a obsahuje interni informace.
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predmétd je povoleno pouze v souvislosti s plnénim pracovnich &innosti, po pfedchozim oznameni
ostraze.

Veskera manipulace s hmotnym majetkem CEPS je povolena po pfedchozim souhlasu vilastnika
nebo spravce majetku. Kazdy je povinen prokazat opravnéni k manipulaci na vyzvu ostrahy nebo
zameéstnancu utvaru odboru 11710.

Venkovni prostory arealu jsou monitorovany kamerovym systémem. Vdechny osoby vstupujici do
arealu jsou pfi vstupu informovany o rezimovych opatfenich.

V pfipadé mimoradné udalosti mize ostraha aktivovat mimofadna bezpecnostni opatfeni. PFi
vyhlaseni tohoto opatfeni je vstup navstév zakazan, vstup dodavatell je omezen na nezbytné
nutnou miru. Pohyb vSech osob je omezen, mira omezeni zavisi na divodech, které k aktivaci
vedly.

V celém aredlu, s vyjimkou k tomu ur€enych mist, je zakaz koufeni.

3.7. Kontrola dodrzovani bezpeénostnich pravidel

Kontrolu provadi ostraha po vyhodnoceni bezpeénostni situace a hrozicich rizik na zakladé
vlastniho rozhodnuti nebo na zakladé rozhodnuti vedouciho zaméstnance CEPS, ktery shledal
divod k provedeni kontroly. Za provedeni kontroly v souladu s obecné zavaznymi pravnimi
predpisy odpovida vyhradné pracovnik ostrahy, ktery tuto kontrolu provadi. Opravnéni ke kontrole
vyplyva zejména z ustanoveni § 248 odst. 2 zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném
znéni, a je v souladu s § 81 a nasl. zakona €. 89/2012 Sh., ob&ansky zakonik, v platném znéni.

Kontrola je provadéna s cilem ovéfit, zda vnasené pfedméty nebo naklad neobsahuje nebezpelné
predméty a latky, pfipadné zda vynasené véci nebo naklad nebyly odcizeny. Kontrola osob,
zavazadel a nakladu se provadi pouze formou vizualni kontroly s vyuzitim technickych prostrfedku.

Kazdy je na vyzvu ostrahy povinen predloZit prepravované véci nebo naklad ke kontrole
a uposlechnout pokynu ostrahy k zajisténi bezpecnosti osob a majetku. V pfipadé neuposlechnuti
vyzvy, je ostraha opravnéna zakazat této osobé vstup, pfipadné ji z objektu vykazat.

Pfi podezfeni, Ze osoba vstupujici do arealu nebo osoba, ktera se jiz v arealu zdrzuje, je pod
vlivem alkoholu nebo omamnych a psychotropnich latek, je ostraha opravnéna této osobé zakazat
vstup, pfipadné ji z objektu vykazat, ledaze je tato osoba zaméstnancem CEPS nebo dcefiné
spolecnosti. V takovém pfipadé je ostraha povinna pfivolat opravnéného vedouciho zaméstnance,
ktery dale postupuje podle ¢l.4.11, odst. 3, pism. a) RA/07.

4. Zakladni provozni pravidla objektad CEPS

4.1. Spole¢na ustanoveni

Areal CEPS je tvofen budovami A, B, C, D, E, F a G. V nasledujicim textu jsou popisovana
provozni pravidla pro budovu A, B, C (déle jen ,objekt‘). Budovy D, E, F jsou uzavieny.
V nasledujicich letech bude probihat rekonstrukce téchto budov.

Budova G je vratnice, jsou zde 2 zasedaci mistnosti, kliCe jsou k dispozici na recepci.

Tento predpis je majetkem CEPS, a.s., a obsahuje interni informace.
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Vstup osob do objektu je povolen hlavnim vchodem a recepci, ktera je situovana v budové A.
Ostatni vstupy do objektu mohou byt vyuzity pouze v odivodnénych pfipadech (napf. manipulace
s materialem, technicka udrzba, zasobovani). Otevieni je nezbytné vyZzadat u ostrahy.

Do objektu je zakazano vstupovat v pfilbach nebo kuklach, ve kterych je vyrazné snizena moznost
identifikace osoby.

Kazdy je povinen pfi prichodu recepci prokazat svoji totoznost. Totoznost se prokazuje
identifikacnim prikazem podle SM/80 (dale jen identifikaéni prikaz®), nebo jinym osobnim
dokladem s fotografii drzitele.

K ovladani vstupniho turniketu v prostoru recepce je vstupujici osoba povinna pouzit identifikacni
prikaz. Pfi prichodu s nadrozmérnymi zavazadly je nutné vyzadat otevieni manipulaéni branky
u ostrahy.

Pohyb a pobyt navstév v objektu je dovolen pouze v doprovodu navstivené osoby, ktera souasné
odpovida za dodrzovani pfedepsanych bezpeénostnich a provoznich pravidel arealu Bohdalec.
Doprovod navstévy mlze ve vyjimecénych pfipadech zajistit na vyzadani ostraha.

Hromadny vstup do objektu (napt. delegace, exkurze) mize jednorazové povolit ostraha. Zadost
schvalena vedoucim pracovnikem CEPS (minimalné vedouci odboru) musi obsahovat jmenny
seznamu osob. Zadost musi byt pfedana ostraze nejpozdé&iji 1 kalendaini den pfed pozadovanym
vstupem.

Pfi provadéni jednorazovych nebo d&asové omezenych praci, tzn. servisnich, reviznich
a montaznich praci dodavatelskymi spole€nostmi maji zaméstnanci téchto spolecnosti opravnéni
vstupu a pohybu ve vymezené C&asti objektu. Ostraha povoli vstup na zakladé predem zaslané
Zadosti. Objednatel (Gtvar CEPS) za$le pozadavek na povoleni vstupu ostraze na adresu
ostraha@ceps.cz a vkopii i zaméstnanclm spravy budov na adresy salivar@ceps.cz,
soucek@ceps.cz a vejvoda@ceps.cz. Pozadavek bude obsahovat termin a rozsah praci, kam
budou chtit mit povolen pfistup a seznam lidi, ktefi se zde budou pohybovat. Pfed zahajenim praci
budou objednatelem pouceni o bezpecnosti prace v daném prostoru, ostraha popfipadé sprava
budov provede pouceni z oblasti pozarni ochrany a reZzimu pohybu osob po arealu.

Pfed zapocetim provadéni pozarné nebezpecénych praci (pfevazné se jedna o svarovani a fezani
plamenem, v nékterych pfipadech také o brouseni kovl ruéni bruskou) je nutné provést pozarné
bezpec€nostni opatfeni (SM/95). Na zakladé informace od objednavatele (zaméstnanec utvaru
CEPS) musi dodavatelska spolegnost kontaktovat zaméstnance spravy budov nebo specialistu PO
a BOZP (kicmer@ceps.cz), 725925 392, ktery stanovi podminky pro provedeni pozarné
nebezpeénych praci a souvisejici bezpecnostni opatfeni. Pfed stanovenim podminek se nesmi
pozarné nebezpectné prace zahajit.

Pfi poZadavku jednorazoveho vstupu do uzavienych prostor objektu, nad ramec pfidélenych
pristupovych opravnéni, je mozné v oduvodnénych pfipadech pozadat o zajisténi pfistupu a o
doprovod ostrahu, a to po pfedchozim souhlasu uZivatele dotéenych prostor nebo odpovédné
osoby dle Pfilohy €. 2 SM/80 Identifikani prikazy.

Vnitfni prostory objektu jsou monitorovany kamerovym systémem.

Tento predpis je majetkem CEPS, a.s., a obsahuje interni informace.
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4.2. Rezim bézného pracovniho dne

Hlavni vchod je otevien v pracovni dny v dobé od 05:30 do 19:30 hodin.
V pfipadé, Ze je hlavni vchod uzavfen je nutné vyzadat otevieni vchodu ostrahou, prostfednictvim

domaciho telefonu. Telefon je umistén na sloupu pfed hlavnim vchodem.

4.3. Rezim mimo pracovni dny

Hlavni vchod je otevien od 6:30 do 7:30 a od 18:30 do 19:30 hodin.

4.4. Rezim pfi mimoradnych udalostech

V pfipadé mimofadné udalosti je rezim vstupu do objektu fizen ostrahou v zavislosti na typu
a rozsahu mimofradné udalosti.

Kazdy je povinen mimofadnou udalost neprodlené oznamit ostraze (osobné na recepci nebo na
bezpe€nostnim velinu nebo telefonicky na lince 4414 nebo 4444). Vyrozuméni jednotek
integrovaného zachranného systému provadi zasadné ostraha.

O vzniku mimofradné udalosti jsou zaméstnanci vyrozuméni vhodnym zplsobem (napf. hlasenim
mistniho rozhlasu, pozarni hlidkou, informaci na webu).

4.5. Rezim vstupu na hlavni dispecerské pracovisté

Rezim vstupu na hlavni dispecerské pracovisté podléha zvlastnim bezpecnostnim pravidlim. Tato
pravidla jsou definovana v Pfiloze €. 1 této smérnice a jsou zavazna pro vSechny vstupujici osoby.

Nalez podezielého predmétu

Kazdy je povinen ohlasit nalez podezfelého predmétu ostraze. Jakakoli manipulace je zakazana.
Do doby pfichodu ostrahy je kazdy povinen ucinit opatfeni k zabranéni pfistupu ostatnich osob
k podezfelému predmétu.

Pozar

PFi zjiSténi pozaru je kazdy povinen pokusit se pozar uhasit dostupnymi prostiedky a silami.
Pozarni poplach je akusticky signalizovan. Pfi vyhlaSeni pozarniho poplachu je kazdy povinen
uposlechnout pokynl pozZarni hlidky a ostrahy. Pouzivani vytahu je zakazano.

Havarie elektro

Pfi zjisténi poruchy nebo vypadku napajeni je k manipulaci s elektrickym zafizenim opravnéna
pouze povéfena osoba.

Tento predpis je majetkem CEPS, a.s., a obsahuje interni informace.
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Havarie vody

PFi zjisténi havarie vody je kazdy povinen minimalizovat Skody na majetku, zejména pak uzavfit
uzavér vody, pokud k nému ma pfistup.

Evakuace

Evakuaci objektu nafizuje a vyhlasuje ostraha mistnim rozhlasem. Evakuaci fidi velitel pozarnich
hlidky nebo ostraha. Pfi vyhlaseni evakuace je kazdy povinen uposlechnout pokyn( pozarni hlidky
a ostrahy. Clenové pozami hlidky jsou oznadeni vystraznou vestou s napisem ,Pozarni hlidka“.
Pouzivani vytahl je zakazano. Kazdy je povinen opustit objekt v souladu se stanovenym
evakuacnim planem. Pfi evakuaci se Zadné prostory nezamykaji. Evakuaéni plan je umistén na
kazdém patfe objektu. Evakuace probiha ve sméru vyznacenych unikovych cest na shromazdisté
osob.

V pfipadé, Ze je evakuacni trasa uzavfena je prvni pfichozi povinen pouzit dostupné prostfedky
k otevieni evakuacniho vychodu, zejména pouzit nouzovy kli¢ v krabi¢ce u dvefi.

Po pfichodu na shromazdisté se kazdy musi ohlasit pozarni hlidce.

4.6. Ostatni provozni ¢innosti

Uklid

Pribézny uklid je realizovan v dobé 7:30 — 12:30 hodin. Denni uklid je provadén v pondéli az
Ctvrtek vdobé 17.00 — 21:30 hodin, v patek 16:45 — 21:30 hodin. Ve vyhrazenych prostorech
(napf. kancelar prfedsedy predstavenstva, Technicka mistnost odboru Platebniho styku) je uklid
provadén za pfitomnosti zaméstnancl nebo ostrahy.

Stravovani

Provoz stravovaciho zafizeni je vdobé 7:30 - 15:00 hodin. Vstup do technologickych prostor
stravovaciho zafizeni je povolen pouze zaméstnancim stravovaciho zafizeni, inspekénim
a kontrolnim organiim a ostraze, v pfipadé feSeni bezpecnostniho incidentu.

Prichod ze zimni zahrady na dvir a zpét je zakazan. Vstup do zimni zahrady je umoznén i mimo
provozni dobu stravovaciho zafizeni, kli¢e jsou k dispozici na recepci.

Autopujcovna

Mistnost autopujCovny je samostatnd mistnost, ktera slouzi k pfedani a prevzeti dokladu od
vozidel a kprovedeni zaznamu o jizdé vozidlem =z interni autopujéovny a je umisténa
bezprostfedné u recepce pred vstupnimi turnikety.

Klicovy depozit
Klicovy depozit je umistén v prostoru recepce pifed vstupnimi turnikety. Pouzivani kliCového
depozitu se fidi SM/79.

Tento predpis je majetkem CEPS, a.s., a obsahuje interni informace.
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SM/93 Provoz arealu Bohdalec 6. znéni

5. Navazujici dokumentace

SM/08 Sprava vozidel

SM/79 Kli¢ové hospodarstvi

SM/80 Identifikacni prikazy

SM/85 Fyzicka bezpectnost

Pozarni poplachova smérnice objektu.

6. Zavérec¢na a prechodna ustanoveni

Toto Sesté znéni SM/93 rusi paté znéni SM/93 Provoz arealu Bohdalec.
Tato smérnice nema prechodna ustanoveni.

7. Uginnost
Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 11. 10. 2016.

8. Prilohy

Pfiloha €. 1 - Rezim vstupu na hlavni dispecerské pracovisté

Tento predpis je majetkem CEPS, a.s., a obsahuje interni informace.
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