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Schvalovaci postup - komentar

Jednotlivé kroky schvalovaciho procesu jsou samostatné formulafe, které se budou
postupné pfikladat k Uvodni zadosti a do dalSiho kroku pUjdou jako celek. Kazdy
pracovnik, ktery je odpovédny za svéfenou €innost, musi védét o pfedchozich krocich
schvalovaciho procesu. VSechny formulafe (kroky) budou mit stejné evidenéni Cislo.

KROK 1 — Zadost
e Za&dost vyplni zadatel (dodavatel)

e ProtoZe sekce 11300 (SEM) nevidi do smluv, které uzavira CEP§ Invest, vyplni
Zadatel Cislo smlouvy dle smluvniho vztahu, ktery ma uzavieny s CEPS Investem.

e Aby bylo moZné Zadost diskutovat interné ve skupiné CEPS, je nutné do Zadosti
uvést odpovédnou osobu objednatele, ktera je uvedena ve smlouvé jako zastupce
pro technicka jednani.

e ProtoZe kazda osoba dodavatele musi mit ID kartu je nutné do Zzadosti uvést:
1. PoZadovany pocet ID karet bez pfFistupovych opravnéni

2. Pozadovany pocet ID karet s pfistupovym opravnénim ( pouze pro osoby s el.
kvalifikaci dle § 6 a vyS$si pro zafizeni pfisluSného druhu a napéti, vyhlasky ¢. 50/1978 Sb.,
v platném znéni.)

e Po vyplnéni zadosti zasle formular Zadatel odpovédné osobé spravce 113xx
(kontakt na formulafi zadosti), ta po vyplnéni ev. Cisla pfeda zadost a formular
Schvaleni opravnéni ke vstupu odpovédné osobé objednatele uvedené na zZadosti.

KROK 2 — schvaleni opravnéni vstupu

e Odpovédna osoba objednatele vyplni pro ID karty, které jsou urené pro
samostatny vstup pracovnikl dodavatele, rozsah pFistupovych opravnéni.

e Pro vstup do specifickych objektu zajisti odpovédna osoba objednatele souhlas
u odpovédnych osob za provoz téchto objektd (napf. mistnost ZDP-CHD: M. Sula)

e Po vyplnéni vy$e uvedenych udaju pfeda odpovédna osoba objednatele zadost ke
schvaleni zastupci SEM - 113xx.

e SEM - 113xx — rozhodne o nutnosti provedeni opétovné vstupni instruktaze
odborem 1432x (Provozni €innosti) v pfipadé aktualizace udaji jiz vystaveného
opravneéni vstupu.

e SEM — 113xx — rozeSle schvalenou zadost dle nasledujiciho rozdélovniku:
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1) Zadatel — dodavatel

2) Odpovédna osoba objednatele — zastupce pro technicka jednani dle
smlouvy

3) Vsichni dotceni, ktefi vyjadfili souhlas se vstupem do specifickych prostor.

4) Konkrétni oddéleni odboru 1432x — Provozni ¢innosti

5) Smluvnimu provozovateli pfislusné elektrické stanice

6) Odpovédné osobé za vydej ID karet v pfislusné oblasti.

e SEM - spravce majetku — uloZi schvalenou Zadost na dohodnutém ulozisti
pfislusné oblasti 113xx.

KROK 3 — vstupni instruktaz

e V pfipadé, Ze je Zadatel povinen absolvovat vstupni instruktaz (vzdy u nové zadosti
a pfi naslednych aktualizacich tuto povinnost uréuje SEM, viz pfedchozi krok 2),
zajisti si Zadatel proSkoleni odpovédnych osob u oddéleni pfislusné oblasti odboru
Provozni €innosti.

e Potvrzeni o provedeni vstupni instruktaze uklada zastupce provoznich ¢innosti na
dohodnutém ulozisti pfislusné oblasti 113xx.

KROK 4 — vydani karet

e Zadatel si zajisti vydani ID karet u odpov&dné osoby za vydej ID karet v pFislusné
oblasti na zakladé schvalené Zzadosti a dokladu o provedeni vstupni instruktaze.

e (Odpovédna osoba za vydej karet vyplni formular pro krok 4 a vyda karty odpovédné
osobé Zadatele proti podpisu.

e Doklad o vydani ID karet ulozi odpovédna osoba za vydej ID karet na dohodnutém
ulozisti prislusné oblasti 113xx.
OBECNE

e S kazdou zménou opravnéni nebo pocCtu karet bude vydana nova zadost a
proveden cely schvalovaci proces. S novou zadosti musi byt v Zadosti uveden
dlvod zmény pfistupovych opravnéni nebo zmény poctu vydanych karet.

e VSechny formulafe pro kroky 1 az 4 musi mit stejné identifikacni Cislo a budou
ulozeny v jednom souboru na dohodnutém ulozisti prislusné oblasti 113xx.



