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1 UVODNIi USTANOVENI, DUVOD VYDANI A UCEL

Tento dokument specifikuje zakladni pravidla vstupu:
-k majetku (zafizeni) CEPS umisténému v objektech stanic pfenosové
soustavy,
-k majetku (zafizeni) CEPS umisténému tak, Ze pro pfistup k tomuto majetku
je nutné projet objektem PDS,
- ostatnich osob (subjektl) ke svému majetku umisténému v objektech a na
pozemcich CEPS na zakladé najemnich smiluv.
Cilem je zaijistit Fizeny pfistup k majetku v objektech a na pozemcich CEPS.
Ugelem je stanoveni postupt, pravomoci a odpové&dnosti pii udélovani opravnéni
ke vstupu.

2 DEFINICE ZAKLADNICH POJMU A ZKRATEK

BOZP - bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci

CEPS - CEPS, a.s.

EKO - ekologie

FOM - fyzicka ochrana majetku

E-mail - elektronicka posta

Majetek — hmotny majetek v€etné technickych zafizeni umistény v objektech a na
pozemcich CEPS

Opravnény zaméstnanec CEPS - zaméstnanec povéfeny provadét danou
¢innost

OZP — ochrana Zivotniho prostredi

PDS - Provozovatel distribu€ni soustavy - regionalni spole¢nost pro distribuci
elektfiny

PO - pozarni ochrana

Prace - diagnostika, opravy, udrzba, montaz a podobné

PS - pfenosova soustava

Smluvni provozovatel - regionalni spole¢nost pro distribuci elektfiny, se kterou ma
CEPS uzavienou smlouvu o poskytovani sluzeb souvisejicich s provozem zafizeni
(majetku) CEPS

Spravce - pro Ugely tohoto dokumentu je to organizaéni jednotka CEPS, povéfena
spravou energetického majetku, tj. odbor 11310, 11320, 11330

Stanice prenosové soustavy - elektricka stanice s jednou nebo vice rozvodnami
s hladinou primarniho napéti 400 kV, 220 kV nebo 110 kV, definovana jako
stavebné technologicky celek, vymezena svym oplocenim

TDC - technické dohledové centrum

Zadatel - pravnicka nebo fyzicka osoba zadaijici o vstup k majetku CEPS
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3 PUSOBNOST A ODPOVEDNOST

Tento dokument je zavazny pro véechny zaméstnance CEPS.

Kazdy zaméstnanec CEPS odpovida za seznameni vdech smluvnich partner(
a tfetich stran vjeho plsobnosti s pravidly a zasadami vyplyvajicich z této
smérnice.

Spravce odpovida za fadnou spravu svéfeného majetku ve smyslu platnych
pravnich predpisl, jakoz i internich dokumentd spoleCnosti. Vykonem c¢innosti
provozovatele na majetku PS ve smyslu platnych pravnich pfedpisd a vnitfnich
pfedpisi  CEPS mohou byt smlouvami o poskytovani sluzeb souvisejicich
s provozem zarizeni CEPS povéfeny a zavazany PDS (smluvni provozovatel),
které tak maji vuci CEPS smluvni odpovédnost za zajisténi bezpecného
a spolehlivého provozu zafizeni PS v€etné fadné udrzby.

Pravomoc vydat opravnéni ke vstupu k majetku CEPS ma pro pfislunou oblast
vedouci odboru Sprava majetku a dokumentace nebo jim pisemné povéfeny
zameéstnanec. Vzor povéreni - Pfiloha &. 5.

4 PRAVIDLA VSTUPU K MAJETKU

4.1 Obecna ustanoveni

V8echny subjekty vstupuijici do objektti a k majetku CEPS musi mit opravnéni ke
vstupu. Opravnéni ke vstupu mohou byt dlouhodobéa nebo jednorazova. Podkladem
pro vydani opravnéni ke vstupu je vyplnény formular Zadosti o udéleni opravnéni ke
vstupu zaslany pfislusnému spravci. Formular je pfilohou této smérnice — vzor
Priloha €. 1.

Zaméstnanctim CEPS a zaméstnancim CEPS Invest slouzi jako opravnéni ke
vstupu identifikaéni prikaz zaméstnance vydany dle SM/80.

4.2 Opravnéni ke vstupu

Opravnéni ke vstupu se vydava na formulafi, ktery je pfilohou této smérnice — vzor
Priloha ¢ 2. Opravnéni nabyva platnosti podpisem opravnéného zaméstnance
CEPS dle ¢lanku 3.

Druhy vydavanych opravnéni:
a/ Dlouhodobé opravnéni ke vstupu pro danou oblast (s platnosti nejdéle do 31.

ledna nasledujiciho kalendafniho roku) — podepisuje pFislusny vedouci odboru
Sprava majetku a dokumentace nebo jim pisemné povéfeny zaméstnanec.

b/ Jednorazové opravnéni ke vstupu — podepisuje pfislusny vedouci odboru
Sprava majetku a dokumentace nebo jim pisemné povéfeny zaméstnanec.

c/ Jednorazové opravnéni ke vstupu v pfipadé poruchy nebo havarie - mohou
(v pfipadé nedosazitelnosti osob opravnénych povolovat vstup nebo v pfipadé
nebezpedi z prodleni) pro pfisluSnou oblast, kromé osob dle pism. a) az c) vydat
i pracovnici TDC :

- Oblast Zapad — Hradec u Kadané - telefon 411 103 211
- Oblast Stfed - Kocin - telefon 381 107 211
- Oblast Vychod - NosSovice - telefon 591 105 311, 591 105 312

V takovémto pfipadé neni poZadovana pisemna verze opravnéni, jako povoleni
vstupu slouzi zaznam telefonniho hovoru s pracovnikem TDC.

4/8



Vstup k zafFizeni v majetku CEPS, a.s.,

SM/28 umisténych ve stanicich PS

6. znéni

4.3 Zadost a schvaleni opravnéni ke vstupu k zafizeni

4.3.1 Zadost o udéleni opravnéni ke vstupu
Vzor Zadosti o udéleni opravnéni ke vstupu — Priloha ¢. 1
a/ Zadost o udéleni opravnéni ke vstupu ve formatu PDF, zasila Zzadatel e-mailem

alespon 10 pracovnich dni pfed pozadovanym terminem vstupu na vypinéném
formulafi uvedeném v pfislusné priloze této smérnice, a to:

— vedoucimu odboru Sprava majetku a dokumentace pro danou oblast nebo
zaméstnancim zajistujicim vydavani opravnéni pro jednotlivé objekty v dané
oblasti.

— ve vyjimec€nych pfipadech je mozno pozadat o opravnéni ke vstupu pracovniky
TDC (viz ¢lanek 4. 2. odstavec d/).

b/ ZéQOst o udéleni opravnéni ke vstupu pro subjekty ve smluvnim vztahu s CEPS

(s CEPS Invest) musi obsahovat:

— datum podani zadosti;

— obchodni jméno Zzadatele dle obchodniho rejstiiku, sidlo zadatele dle
obchodniho rejstfiku, 1CO;

— oznadeni smluvniho vztahu Zadatele s CEPS (nebo s CEPS Invest), na zakladé
kterého je vstup vyZadovan (Cislo smlouvy, objednavky);

— jméno a pfijmeni zaméstnance objednatele CEPS (nebo CEPS Invest)
opravnéného dle smluvniho vztahu pro technicka jednani;

— objekt, do kterého je pozadovan vstup (nazev elektrické stanice);

— duvod vstupu nebo specifikace c&innosti, které zadatel planuje realizovat
(montaz, oprava, revize, udrzba, prohlidka zafizeni, apod.);

— vymezeni zafizeni, ke kterému je pozadovan vstup (uvést oznaceni zafizeni
nebo pozici, na které je zafizeni umisténo);

— pocet identifikadnich prakaza CEPS, které Zadatel poZaduje vydat;

— pozadovany termin platnosti opravnéni;

— v pfipadé pozadavku na aktualizaci jiz schvaleného opravnéni uvedeni divodu
aktualizace;

— odpovédnou osobu Zadatele (jméno a pfijmeni, telefonické spojeni, e-mail,
podpis osoby opravnéné jednat jménem Zadatele a zodpovédné za dodrzovani
dohodnutého rezimu).

Za spravnost udaju odpovida odpovédna osoba zadatel.

4.3.2 Schvaleni opravnéni ke vstupu

Vzor schvaleni opravnéni ke vstupu — Priloha €. 2

Zameéstnanec povéreny zajisténim vydani opravnéni ke vstupu je opravnén provadét

kontrolu udaju v zadosti. V pfipadé neuplnosti nebo nejasnosti v zadosti kontaktuje

Zadatele (telefonicky, e-mailem), ktery tyto udaje upfesni. Zadost nasledné preda do

schvalovaciho procesu vzor Pfiloha ¢. 2 — Interni zaznamy o schvaleni. Po schvaleni

vSemi dotCenymi utvary bude vydano opravnéni ke vstupu podepsané opravnénym

zaméstnancem (dle bodu 4.2.).

a/ Pokud bude zadatel pozadovat vstup do vice objektl v dané oblasti z divodu
stejné Cinnosti, bude vydano jedno spole¢né opravnéni ke vstupu pro danou
oblast.
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b/ Pokud bude Zadatel pozadovat aktualizaci jiz schvaleného opravnéni, vystavi
novou zadost s uvedenim divodu aktualizace. Na zakladé této zadosti bude
vystaveno aktualizované opravnéni ke vstupu.

Zaméstnanec povéfeny zajisténim vydani opravnéni ke vstupu je povinen spolu

s opravnénim ke vstupu — vzor Priloha ¢. 1 a Pfiloha ¢. 2 pfedat Zadateli i Doplriujici

informace — soucéast Prilohy ¢&. 2, ve kterych jsou zakotveny povinnosti tfetich osob

dle €l. 4., odst. 4.4, odst. 4.5 a odst. 4.6 této smérnice. Prokazatelné pouceni tfetich
osob o téchto povinnostech provadi pfi vstupni instruktazi povéfeni zaméstnanci

CEPS nebo PDS, jako smluvni provozovatel.

4.3.3 Vstupni instruktaz, vydani identifikaéniho prikazu CEPS

Po obdrzeni schvaleného opravnéni ke vstupu je zadatel povinen si zajistit vstupni
instruktaz. Vstupni instruktaz provede povérfeny zaméstnanec CEPS nebo PDS, jako
smluvni provozovatel — vzor Pfiloha ¢. 3.

Po provedeni vstupni instruktaZe budou Zadateli vydany identifikaéni priikazy CEPS —
vzor Priloha €. 4.

4.3.4 Registrace a oznameni

Zamestnanci, ktefi zajiStuji vydavani opravnéni ke vstupu, vstupni instruktaz
a vydavani identifikaénich prikazd CEPS musi tyto dokumenty evidovat pod stejnym
evidencnim Cislem a ukladat je v elektronické podobé na k tomu urlené sdilené
ulozisté elektronickych dokumentl odboru Sprava majetku a dokumentace pfislusné
oblasti. Po uplynuti skarta¢ni Ihaty dle RA 04 budou dokumenty z ulozisté odstranény.
Zaméstnanci odboru Spravy majetku a dokumentace informuji o vydaném opravnéni
Zadatele, utvary dotcené schvalovacim procesem, skupiny Provozni Cinnosti nebo
prislusné opravnéné zaméstnance pro danou oblast a zaméstnance odpovédné za
vydej ID karet. V pfipadé potfeby dale informuji o vydani opravnéni ke vstupu
pfislusnou PDS a to v souladu se smlouvami o provozovani zafizeni. Dale pak
o vydaném opravnéni informuji vratenskou sluzbu, pokud je v misté provozovana.

4.4 Vstup k majetku

al Subjekty s opravnénim ke vstupu jsou povinny vcas pfed planovanym vstupem
ohlasit vstup opravnénému zaméstnanci CEPS, nebo PDS jako smluvnimu
provozovateli a dohodnout si konkrétni termin vstupu.

b/ Vstup k majetku CEPS jsou subjekty s opravnénim ke vstupu povinny ohlasit
i pracovnikam TDC.
Oblast Zapad — Hradec u Kadané - telefon 411 103 211;
Oblast Stfed - Koc€in - telefon 381 107 211,
Oblast Vychod - NoSovice — telefon 591 105 311, 591 105 312
¢/ VSechny osoby pfi vstupu k majetku CEPS

— musi mit trvale na paméti nebezpecli vyplyvajici z charakteru zarizeni, ke
kterému vstupuji, nebo kolem kterého prochazeji,

— musi dodrzovat obecné platné pravni predpisy, technické normy a relevantni
vnitfni pfedpisy CEPS vc&etné pravidel BOZP, PO, EKO a FOM, se kterymi byly
seznameny,

— musi se chovat tak, aby neohrozily Zivot svij i ostatnich osob, provoz zafizeni
nebo nezpulsobily Skodu,

6/8



Vstup k zafFizeni v majetku CEPS, a.s.,

SM/28 umisténych ve stanicich PS

6. znéni

— jsou povinny se Fidit pokyny opravnénych zaméstnancu CEPS, pracovniki TDC
nebo ostrahy,

— jsou povinny se na vyzadani prokazat identifikaénim prikazem CEPS
opravnéné osobé CEPS, nebo ostraze objektu. Bez prokazani se identifikacnim
prukazem CEPS jim nebude do objektu umoznén vstup nebo objekt stanice bez
prodleni opusti.

4.5 Vstup bez vydaného opravnéni ke vstupu

- Subjekty, jejichz neodkladny vstup do stanice si vyzZaduji probihajici prace
a nemaji vydané opravnéni ke vstupu, se hlasi u vratenské sluzby dané stanice.
Zapisuji se do knihy navstév a na vratnici si je proti podpisu prebira opravnéna
osoba CEPS, nebo v pfipadé stavby osoba opravnéna zhotovitelem
k vyzvednuti navstévy (seznam opravnénych osob pfeda zhotovitel na vratnici).
Tato opravnéna osoba je zodpovédna za subjekty bez vydaného opravnéni ke
vstupu po celou dobu navstévy. Pfi opousténi stanice jsou subjekty bez
vydaného opravnéni ke vstupu predany zpét vratenské sluzbé, ktera
zaznamena odchod v knize navstév.

-V pripadé, Ze ve stanici neni vratenska sluzba zfizena, hlasi se subjekty bez
vydaného opravnéni ke vstupu opravnéné osobé CEPS, nebo v pfipadé stavby
osobé opravnéné zhotovitelem k vyzvednuti navstévy. Pribézné aktualizovany
seznam opravnénych osob zhotovitele je zaloZzen ve stavebnim deniku.
Opravnéna osoba vyzvedne subjekty bez vydaného opravnéni pred vstupni
branou do stanice, po celou dobu navstévy je za tyto osoby zodpovédna, pfi
opousténi stanice je odvede za vstupni branu.

Jakékoliv vyjimky jsou nepfipustné bez pfedchoziho povoleni opravnéné osoby
SEM nebo pracovnika TDC (viz ¢lanek 4. 2. odstavec d/).

4.6 Prace na zarizeni (majetku)

Opravnéni ke vstupu neopraviiuje k vykonu praci na zafizeni v majetku CEPS,
ani na zafrizeni jiné organizace.

Zadatel je povinen zajistit, aby jeho zaméstnanci a zaméstnanci jeho
subdodavatell, méli alespon kvalifikaci osob poucenych dle § 4 vyhlasky €. 50/1978
Sb., v platném znéni.

Zvadatel je povinen zaijistit, aby opravnéni samostatného vstupu k zatizeni v majetku
CEPS (identifikaéni prikaz CEPS s nastavenym pfistupovym opravnénim
k pozadovanému zarizeni) obdrzeli pouze jeho zaméstnanci a zaméstnanci jeho
subdodavatelt s kvalifikaci dle § 6 a vySSi pro zafizeni pfislusného druhu a napéti,
vyhlasky &. 50/1978 Sb., v platném znéni. Zadatel je povinen zajistit, aby jeho
zameéstnanci a zaméstnanci jeho subdodavatell, v€éetné vSech vozidel, byli viditelné
oznaceni nazvem firmy zaméstnavatele.

Subjektiim s opravné&nim ke vstupu i zamé&stnancim skupiny CEPS bude umoznén
vstup do objektu a pfistup k zafizeni az na zakladé vstupni instruktaze, ktera bude
provedena povéfenym zaméstnancem CEPS nebo PDS, jako smluvnim
provozovatelem, pred vstupem do objektu stanice.

VSechny prace musi byt organizovany a provadény v souladu se stanovenymi
pravidly pro oblasti BOZP, PO, EKO a FOM.
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5 PRECHODNA USTANOVENI

Tato smérnice nema Zadna pfechodna ustanoveni.

6 ZRUSOVACI USTANOVENI A UCINNOST

Vydanim této smérnice se rusi 5. znéni smérnice SM/28 z 10. 6. 2014.
Toto Sesté znéni smérnice SM/28 nabyva platnosti dne 26. 4. 2016 a ucinnosti dne
1.1.2017.

7 PRILOHY

PFiloha &. 1: Zadost o udé&leni opravnéni ke vstupu
PFiloha €. 2: Schvaleni opravnéni ke vstupu
PFiloha €. 3: Vstupni instruktaz

P¥iloha ¢&. 4: Vydani identifikaéniho prakazu CEPS
Priloha €. 5: Povéreni

Pfiloha ¢. 6: Schvalovaci postup - komentar
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