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A. HLAVNI VSTUP

Hlavni vstup je opatfen personalni propusti umoznuijici vstoupit pouze jedné osobé
pouzitim

o

o O O

vlastni identifikacni karty a ovéfenim geometrie ruky,

otevienim propusti dispe¢erem CEPS,

otevienim propusti ostrahou Bohdalec a

v pfipadé evakuace Ize k uplnému otevieni propusti vyuzit evakuacni tlacitko
umisténé v prostoru dispecinku pfed propusti.

V pfipadé nenadalé situace je mozné k uniku z propusti smérem do budovy pouZzit tzv.
emergency tlacgitko, které je umisténo uvnitf propusti.

Na obou stranach propusti a uvnitf propusti je umistén interkom s integrovanou
kamerou pro spojeni s dispeCerem.

Zaméstnanec s opravnénim vstupu a uklid s pravem vstupu

a.

Zaméstnanec s opravnénim vstupu vyuZije pro vstup vlastni kartu a ovéfeni
geometrie ruky, pro vystup pouzije pouze kartu.

Zaméstnanec bez opravnéni vstupu

a.

b.

C.

Zaméstnanec interkomem pFed vstupem na HDP kontaktuje dispeCera a sdéli
mu pozadavek na vstup.

Dispecer posoudi opravnénost pozadavku na vstup a provede odblokovani
propusti pro jeden priichod.

V pfipadé pochybnosti o opravnénosti pozadavku vstup neumozni a doporuci
pfipadny dalSi postup.

Navstéva s doprovodem zaméstnance s opravnénim vstupu

a.

b.

Zameéstnanec s opravnénim vstupu zajisStuje realizaci navstév a jejich doprovod
na dispecink sam/osobné.
Zaméstnanec informuje dispecCera interkomem o pfichozi navstévé, dle poctu
0sob s nim dohodne rezim vstupu a pouci navstévu.
i. navstéva zpravidla do 5 osob — dispecer pousti navstévniky jednotlivé
ii. navstéva zpravidla nad 5 osob — dispecer pousti navstévniky hromadnym
vstupem (souCasné otevieni obou dvefi propusti). Zaméstnanec s
opravnénim vstupu vzdy projde jako prvni a poCka za propusti, tzn. v
prostorach dispecCerského pracovisté.
Po prichodu posledni osoby a uzavieni vnitfnich dvefi propusti, opravnéna
osoba doprovodi navstévu.

. Pfi odchodu navstéva vyuzije karty vydané pfi vstupu, nebo postupuje obdobnym

postupem jako pfi vstupu, pfiCemz zameéstnanec s opravnénim vstupu odchazi
z prostor dispecCerského pracovisté jako posledni, kdy po prachodu propusti vzdy
vyCka na jeji uzavreni.
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4. Navstéva s doprovodem zaméstnance bez opravnéni vstupu

a. Vstup je umoznén na zakladé predchoziho povoleni ke vstupu. Zadost (napf.
formou e-mailu) podava zaméstnanec, ktery je povinen zajistit doprovod
navstévy.

b. Povoleni ke vstupu schvaluje feditel sekce 15100, vedouci odboru 15110 nebo
jeho zastupce. Ve vyjimecnych pfipadech muze vstup povolit sluzbu konajici
vedouci smény.

c. O povoleni vstupu musi byt vzdy informovan sluzbu konajici vedouci smény
(napf. e-mail, telefonicky).

d. V pfipadé navstévy zpravidla do 5 osob

vstupuji &lenové navstévy véetné zaméstnance CEPS do prostoru
dispecinku jednotlivé, postupnym oteviranim propusti dispe¢erem CEPS,
pfi¢emz zaméstnanec CEPS vstupuje jako prvni.

Pfi odchodu vyuZije navstéva karty vydané pfi vstupu, nebo obdobnym
postupem jako pfi vstupu, pfi¢emz zaméstnanec CEPS odchazi jako
posledni.

e. V pfipadé navstévy zpravidla nad 5 osob

Vii.

Je vyZadovana pfitomnost ostrahy prostfednictvim 15020 (email,
telefonicky).

. Ostraha poudi navstévu o rezimu vstupu.

Pozada dispecera prostifednictvim interkomu o trvalé otevieni propusti.
Dispecer provede trvalé otevieni propusti (pokud tomu nebrani Zzadné jiné
zavazné duvody).

Jako prvni prochazi zaméstnanec (zaméstnanci), nasleduje navstéva.

. Jako posledni prochazi ostraha, ktera vyCka automatického uzavreni

propusti a nasledné vycka v prostoru HDP.
Pfi odchodu pracovnik ostrahy prostfednictvim interkomu pozada
dispecCera o trvalé otevieni propusti.
1. DispecCer v pfipadé, Ze tomu nebrani zadné zavazné davody,
provede trvalé otevieni propusti.
2. Jako prvni prochazi zaméstnanec (zaméstnanci), nasleduje
navstéva.
3. Jako posledni prochazi ostraha, ktera vyCka pred vnéjSimi dvermi
do doby automatického uzavieni propusti.

5. Rezim udrzba
a. Externi pracovnici udrzby mohou vstupovat na dispecCersky sal pouze za
doprovodu zaméstnance CEPS.

V pfipadé, ze ma zaméstnanec pravo vstupu na disp. sal, jsou pravidla
vstupu stejné jako v kap. €. 3

V pfipadé, ze nema zaméstnanec pravo vstupu na disp. sal, jsou pravidla
vstupu stejné jako v kap. €. 4

Zaméstnanec mlze z dispeCerského pracovisté odejit a ponechat servisni
pracovniky na dispeCerském pracovisti pouze, zaijisti-li na tuto dobu
pritomnost ostrahy.
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6. Vstup na neobsazené dispecerské pracovisté
a. Zameéstnanci s pravem vstupu maji pfistup bez omezeni
b. Zaméstnanci bez prava vstupu respektive navstévy za doprovodu zaméstnance

s/bez prava vstupu mohou vstoupit na dispeCerské pracovisté pouze za
pfitomnosti ostrahy, ktera vstup zajisti a po celou dobu setrva na dispeCerském
pracovisti. Vstup je umoznén na zakladé predchoziho povoleni ke vstupu.
Zadost (napf. formou e-mailu) podava zaméstnanec, ktery je povinen zajistit
doprovod navstévy. Povoleni ke vstupu schvaluje feditel sekce 15100, vedouci
odboru 15110 nebo jeho zastupce. O povoleni vstupu musi byt vZzdy
informovana ostraha (napf. e-mail, telefonicky).

7. Rezim evakuace
a. V pripadé evakuace HDP je mozZné propust otevfit pomoci evakuaéniho tlacitka,

b.

které je umisténo na odchodu z HDP po praveé strané pfed personalni propusti.
V tomto pfipadé zajisti ostraha neprodlené zajisténi bezpeclnostni propusti pfed
vniknutim neopravnénych osob. Po ukon&eni evakuace ostraha propust uzavie.

B. TECHNOLOGICKY ZADNi VSTUP
Tento vstup je pouzivan zasadné jako nouzovy vychod.
Zadni vstup je opatifen béZznymi dvefmi umozniujici (vy)vstoupit vice osobam pouzitim.

©)
©)
©)

vlastni identifikaCni karty,

otevienim dvefi ostrahou a

v pfipadé evakuace je mozné k prlchodu smérem z dispecerského salu do
budovy pouzit tzv. emergency tlacitko, které je umisténo u dvefi v prostoru
dispecinku.

Ve vyjimecCnych pfipadech slouzi pro

©)

©)

vstup zaméstnancu s/bez opravnénim vstupu, vcetné jimi doprovazenych
navstév a
udrzbu.

Na obou stranach vstupu je umistén interkom s integrovanou kamerou pro spojeni
s dispeCerem.

Zaméstnanec s opravnénim vstupu

a.

Zameéstnanec s opravnénim vstupu vyuZije pro vstup a vystup vlastni
identifikaCni kartu.

Zaméstnanec bez opravnéni vstupu

a.
b.

Vstup je umoznén na zakladé pfedchoziho povoleni ke vstupu.

Povoleni ke vstupu schvaluje feditel sekce 15100, vedouci odboru 15110 nebo
jeho zastupce. Ve vyjimecnych pfipadech muze vstup povolit sluzbu konajici
vedouci smény.

O povoleni vstupu musi byt vzdy informovan sluzbu konajici vedouci smény
(napf. e-mail, telefonicky).

. Vzdy musi byt pfedem vyzadana pfitomnost ostrahy prostfednictvim 15020

(email, telefonicky).
Ostraha
I. Pouci zaméstnance o rezimu vstupu.
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Il. Prostfednictvim interkomu pozada dispecCera o souhlas se vstupem.
[ll. Na zakladé souhlasu dispecera otevie ostraha vstup.
IV. Jako prvni prochazi zaméstnanec (zaméstnanci).
V. Jako posledni prochazi ostraha, ktera vycka po uzavieni vstupu v prostoru
HDP.
VI. Pfed odchodem pracovnik ostrahy pozada dispeCera o souhlas
s otevienim zadniho vstupu.
VII. Na zakladé souhlasu dispecera otevfe ostraha zadni vstup,
VIII. Jako prvni prochazi zaméstnanec (zaméstnanci).
IX. Jako posledni prochazi ostraha, ktera vycka pfed vstupem do jeho
uzavrieni.

3. Navstéva v doprovodu zaméstnance s opravnénim vstupu
a. Zameéstnanec je povinen pfedem informovat dispe€era o planované navstéve.
b. Zaméstnanec prostrednictvim interkomu pozada dispec¢era o souhlas se

C.

vstupem.
Zameéstnanec otevie zadni vstup, vchazi jako prvni a po prichodu posledniho
¢lena navstévy vstup uzavie. Analogicky pfi odchodu.

4. Navstéva v doprovodu zaméstnance bez opravnéni vstupu
a. Vstup je umoznén na zakladé pfedchoziho povoleni ke vstupu. Zadost (napf.

C.

d.

formou e-mailu) podava zaméstnanec, ktery je povinen zajistit doprovod
navstévy.

. Povoleni ke vstupu schvaluje feditel sekce 15100, vedouci odboru 15110 nebo

jeho zastupce. Ve vyjimeénych pfipadech muze vstup povolit sluzbu konaijici
vedouci smény.

O povoleni vstupu musi byt vzdy informovan sluzbu konajici vedouci smény
(napf. e-mail, telefonicky).

Je vyZzadovana pfitomnost ostrahy prostfednictvim 15020 (email, telefonicky).

e. Ostraha

I. Pouci zaméstnance o rezimu vstupu.
[I. Prostfednictvim interkomu pozada dispeCera o souhlas s otevienim
zadniho vstupu.
[ll. Na zakladé souhlasu dispecera otevie ostraha vstup.
IV. Jako prvni prochazi zaméstnanec (zaméstnanci).
V. Jako posledni prochazi ostraha, ktera vyCka po uzavreni vstupu v prostoru
HDP.
VI. Pfi odchodu pracovnik ostrahy pozada dispeCera o souhlas s otevienim
zadniho vstupu.
VII. Na zakladé souhlasu dispecera otevie ostraha zadni vstup.
VIII. Jako prvni prochazi zaméstnanec (zaméstnanci).
IX. Jako posledni prochazi ostraha, ktera vyCka pred vstupem do jeho
uzavrieni.
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5. Rezim udrzba
a. Rezim udrzba je identicky sreZzimem navstéva s doprovodem odpovédného
zameéstnance s/bez opravnéni prava vstupu (kap. 3 a 4), s tim, Ze zaméstnanec
muze z dispeCerského pracovisté odejit a ponechat servisni pracovniky na
dispecCerském pracovisti pouze, zajisti-li na tuto dobu pfitomnost ostrahy.

6. Vstup na neobsazené disp. pracovisté

a. Zaméstnanci s pravem vstupu maji pfistup bez omezeni, a to i s pfipadnou
navstévou.

b. Zaméstnanci bez prava vstupu respektive navstévy za doprovodu zaméstnance
s/bez prava vstupu mohou vstoupit na dispeCerské pracovisté pouze za
pfitomnosti ostrahy, ktera vstup zajisti a po celou dobu setrva na dispecerském
pracovisti. Vstup je umoznén na zakladé predchoziho povoleni ke vstupu. Zadost
(napf. formou e-mailu) podava zaméstnanec, ktery je povinen zajistit doprovod
navstévy. Povoleni ke vstupu schvaluje feditel sekce 15100, vedouci odboru
15110 nebo jeho zastupce. O povoleni vstupu musi byt vzdy informovana
ostraha (napf. e-mail, telefonicky).

7. Rezim evakuace
a. V pripadé evakuace HDP je mozné zadni vstup otevfit pomoci evakuacniho
tlaCitka, které je umisténo u dvefi pfi odchodu z HDP.
b. V tomto pfipadé zajisti ostraha neprodlené zajisténi zadniho vstupu pfed
vniknutim neopravnénych osob. Po ukonéeni evakuace ostraha dvefe uzavre.



