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Datum poučení, zápis č.:   

Dodavatelská firma 
(zhotovitel): 

 

Pověřený vedoucí 
zaměstnanec zhotovitele  

 Kontakt:  

Osvědčení číslo, ze dne, 
paragraf 

   

Předpoklad ukončení 
prací (zakázky) 

 

Místo výkonu práce:  

Poučení provádí:  

 
1. Vstupní instruktáž se provádí za účelem seznámení odpovědných vedoucích 

zaměstnanců zhotovitele, kteří budou práce řídit, se zásadami dodržování 
bezpečnosti a ochrany zdraví při práci (BOZP), požární ochrany (PO), ochrany 
životního prostředí (OŽP) a fyzické ochrany majetku (FOM) na pracovišti skupiny 
ČEPS. 

 
2. Zaměstnanec společnosti ČEPS - Provozních činností, který provádí instruktáž, 

ověří, zda údaje na vystaveném oprávnění ke vstupu, nebo k práci na elektrickém 
zařízení (EZ) souhlasí se skutečností. 

 
3. Vstupní instruktáž je prováděna pro pověřeného vedoucího zaměstnance 

zhotovitele, vedoucího práce nebo dozor (podle PNE 33 0000-6, v platném vydání), 
kteří budou práce na EZ nebo v objektu skupiny ČEPS řídit, nebo realizovat. 
Odpovědní vedoucí zaměstnanci zhotovitele jsou povinni předem (nejpozději před 
započetím prací) zajistit proškolení všech svých zaměstnanců, vč. zaměstnanců sub-
zhotovitelů, podílejících se na realizaci předmětu plnění díla s obsahem vstupní 
instruktáže a s podmínkami v objektech skupiny ČEPS. Protokol o tomto seznámení 
bude vždy v aktuální podobě uložen na pracovišti. 

4. Všechna platná pověření, povolení a osvědčení pro všechny zaměstnance 
zhotovitele, vč. všech zaměstnanců sub-zhotovitelů budou vždy v aktuální podobě 
uloženy na pracovišti. 

 
5. Vstupní instruktáž má platnost od započetí po celou dobu trvání prací až do ukončení 

zakázky, pokud nebude ze strany ČEPS rozhodnuto jinak.  
 

6. Pokud budou práce prováděny na příkaz B, je vedoucí práce nebo dozor povinen 
předložit: 

 osvědčení o získané kvalifikaci dle vyhl. 50/1978 Sb., v platném znění, 

 pověření zaměstnavatele k výkonu funkce vedoucího práce nebo dozoru 
Práce musí být prováděny v souladu s PNE 33 0000-6, v platném vydání (dále 
vedoucí práce s příslušnou el. kvalifikací dle vyhl. 50/1978 Sb., v platném znění - 
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nejméně §7 nad 1000V nebo dozor se stejnou el. kvalifikací). Pokud budou práce 
v objektu nebo na EZ provádět  zaměstnanci zhotovitele s el. kvalifikací dle §4, vyhl. 
50/1978 Sb., v platném znění, musí být  při práci dodrženy vzdálenosti od EZ větších 
než je vzdálenost Dv dle tab. níže, PNE 33 0000-6, v platném vydání. 
U zaměstnanců zhotovitele nebo jeho sub-zhotovitele, kteří mají elektrotechnickou 
kvalifikaci nižší než §4, nesmí do definované Zóny přiblížení zasahovat žádná část 

těla těchto zaměstnanců, ani žádná část používaných strojů, nástrojů dopravních, 
montážních a zdvihacích zařízení včetně přepravovaných nákladů a břemen. Za to 
odpovídá vedoucí práce, resp. dozor. 
 

 

V případě potřeby provádět práce ve vzdálenosti menší, než je bezpečná vzdálenost 
Dv, musí být zařízení zajištěno a vystaven příkaz B. 
Režim evidence prací prováděných na příkaz B: 

 zahájení prací je provedeno předáním uvolněného EZ pro práce (předává 
dispečer ČEPS, a.s. na technické dohledové centrum (TDC) oblasti ……….. 
TR ……….; 

 nahlášení vystaveného příkazu B stálé službě TDC dané oblasti (provede ten, 
kdo příkaz B vystavil); 

 přerušení a znovuzahájení prací podle vystaveného příkazu B (provede 
zaměstnanec společnosti ČEPS - Provozních činností příslušné oblasti nebo 
přímo vedoucí práce nebo osoba vykonávající dozor); 

 ukončení prací (provede vedoucí práce nebo osoba vykonávající dozor 
písemným předáním zaměstnanci společnosti ČEPS - Provozních činností 
příslušné oblasti); 

 uzavření příkazu B (provede ten, kdo bude odjišťovat). 
Požadované pracovní činnosti zhotovitele musí být předem nahlášeny a zahrnuty 
v Programu prací ČEPS, a.s. 
Dozor, vedoucí práce nebo vedoucí pracovní skupiny se před započetím nebo 
přerušením práce bude denně hlásit stálé službě TDC oblasti Západ TR Hradec tel 
411103212. 

7. Zaměstnanci zhotovitele nebo sub-zhotovitele jsou povinni neprodleně ohlásit stálé 
službě TDC každou mimořádnou událost (pracovní úraz, požár, ekologická havárie, 
apod.), která se stane v objektech nebo na EZ skupiny ČEPS. V případě vzniku 
mimořádné události je pověřený vedoucí zaměstnanec zhotovitele povinen 
bezprostředně provést taková opatření, která zamezí dalšímu rozšíření nebo 
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opakování mimořádné události a v případě ohrožení lidských životů, životního 
prostředí nebo majetku ihned přerušit prováděné práce. 

8. Zaměstnanci zhotovitele nebo sub-zhotovitele jsou povinni dodržovat platné 
předpisy z oblasti BOZP, PO a OŽP. Zhotovitel je zejména upozorněn na 
PNE 33 0000-6, v platném vydání a bere na vědomí, že v podmínkách skupiny 
ČEPS podléhají práce této normě a zajistí znalost této normy pro všechny 
pracovníky, vč. sub-zhotovitelů. 

9. Poučení vedoucího zaměstnance zhotovitele je provedeno v rozsahu: 

 doba výkonu práce (pracovní doba); 

Předpokládaná pracovní doba zhotovitele byla stanovena na:  

 místo výkonu práce, pracovní prostor; přístupové cesty; 

Pro stanici: 

Příjezd, popř. příchod na pracoviště je určen pouze po stávající příjezdové 
komunikaci. Do ostatních prostorů, mimo prostory pro výkon práce, je zakázáno 
vstupovat! 
Při průjezdu areálem provozovatele distribuční soustavy (PDS) je v celém areálu 
PDS zakázáno stání. 

 režim vstupu (elektrické stanice); 

Režim vstupu do objektu a areálu elektrické stanice je monitorován technickým 
systémem fyzické ochrany (TSFO). Při vstupu jsou zaměstnanci zhotovitele a sub-
zhotovitele povinni respektovat pokyny zaměstnance skupiny ČEPS nebo 
zaměstnance bezpečnostní služby. Vjezdová brána do objektu elektrické stanice 
musí být trvale uzavřena, nebo musí být zajištěna její ostraha. Rychlost jízdy v rámci 
areálu je limitována na 20 km/h a je povinností zhotovitele tento limit dodržovat. 
V případě, že dojde k porušení stávajících terénních úprav v prostoru pracoviště, 
zhotovitel zajistí uvedení do původního stavu. 

Je zakázán vstup do objektu nebo k EZ osobám pod vlivem alkoholu či jiných 
návykových látek. 

 práce na EZ: 

 Na pracovišti a v prostoru kolem příjezdové komunikace musí být při přesunu 
mechanizačních prostředků, přepravě a práci zaměstnanců dodrženy bezpečné 
vzdálenosti (dle tab. níže) částí těla, nebo předmětů používaných při práci, od EZ 
které není vypnuto a zajištěno, podle el. kvalifikace zaměstnanců zhotovitele 
v souladu s PNE 33 0000-6, v platném vydání: 

 
Střídavé napětí (kV) Vzdálenost (mm) pro 

zařízení 

Rozmezí zóny 
přiblížení 

(mm) Jmenovité Nejvyšší Vnitřní Venkovní 

do 10 12 450 500 120 – 1150 

22 25 750 800 260 – 1260 

35 38,5 850 900 370 – 1370 

110 123 1400 1500 1000 – 2000 

220 245 2300 2500 1600 – 3000 

400 420 3500 3600 2600 – 4600 
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Elektrické zařízení, které není zajištěno, je nutné považovat za zařízení 
pod napětím! 

Vedoucí práce nebo dozor zhotovitele zodpovídá po převzetí 
pracoviště za dodržování bezpečnostních předpisů na pracovišti a za 

používání předepsaných ochranných a pracovních pomůcek. 
Zhotovitel byl seznámen se stavem elektrického zařízení VN, VVN 

a ZVN. 
 

Práce na EZ nebo v jeho blízkosti se mohou provádět pouze na vymezeném 
pracovišti, které bylo vypnuto a zajištěno v souladu s PNE 33 0000-6, v platném 
vydání a předáno vedoucímu práce (dozoru) zhotovitele. 
Vedoucí práce nebo dozor zhotovitele je povinen před zahájením práce provést 
poučení všech členů pracovní skupiny, případně zaměstnanců sub-zhotovitele 
i dalších příchozích v průběhu práce v rámci vydaného příkazu B, pokud byl vydán. 
Zaměstnanci zhotovitele a sub-zhotovitelé jsou povinni pracovat v souladu 
s příslušnými technickými normami, platnými právními předpisy, technologickými 
postupy a předpisy provozovatele EZ..  
Za bezpečnost prováděných prací a pracoviště (staveniště) podle dalších předpisů, 
norem a technologických postupů zodpovídá vedoucí práce nebo dozor zhotovitele. 
Jakékoliv zásahy, jako např. manipulace se spínacími prvky, nebo přemisťování 
zajišťovacích prvků je zakázáno. Nezbytné zásahy může provést pouze 
zaměstnanec společnosti ČEPS - Provozních činností s odpovídající kvalifikací na 
základě požadavku odpovědného zaměstnance zhotovitele. 
Pracovníci jsou povinni chránit veškeré technologické prvky EZ před poškozením. 
Při porušení zajištění, musí být práce ihned přerušeny a zaměstnanci zhotovitele 
a sub-zhotovitelů musí být z pracoviště odvoláni. Vedoucí práce nebo dozor 
zhotovitele musí zaměstnance společnosti ČEPS - Provozních činností požádat 
o obnovu zajištění pracoviště. 
Zakazuje se jakékoliv zavěšování, či pokládání různých předmětů a materiálů na 
vodiče, přípojnice a izolační prvky EZ. 
Při nátěrech ocelových konstrukcí nesmí dojít ke znečištění technologických prvků 
EZ, včetně izolátorů a také stavebních objektů.  
 
Vedoucí práce nebo dozor zhotovitele, nebo jím stanovená odpovědná osoba je 
povinna oznámit provozovateli EZ ukončení prací za účelem odjištění pracoviště, 
nebo při přerušení práce. Odjištění a opětovné uvedení EZ do provozu je možné 
pouze po prohlášení provozuschopnosti EZ. Od této doby je EZ považováno za 
zařízení pod napětím. 
Vedoucí práce nebo dozor zhotovitele, nebo jím stanovená odpovědná osoba je 
povinna oznámit provozovateli EZ při vydání příkazu B zahájení prací na EZ. Zde je 
to vždy příslušnému TDC dané oblasti. 
Dodržovat podmínky ustanovení nařízení vlády č. 362/2005 Sb., v platném znění 
a dalších doplňujících předpisů. 
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Pro staveniště dodržovat ustanovení nařízení vlády č. 591/2006 Sb., v platném 
znění. 
 

  osobní ochranné a pracovní pomůcky 

Zaměstnanci zhotovitele nebo sub-zhotovitelů jsou povinni řádně používat 
předepsaných ochranných a pracovních pomůcek v minimálním rozsahu – ochranná 
dielektrická přilba, pracovní obuv, pracovní oděv s označením firmy. Vedoucí práce 
nebo dozor podle příkazu B musí používat reflexní vestu. Odpovídající pracovní 
a ochranné pomůcky pro zaměstnance zhotovitele a sub-zhotovitelů si zajistí 
zhotovitel. Členové pracovních skupin musí být vybaveni souhlasným barevným 
značením s barvou vypnutého vedení, pokud se pracuje na vícenásobném vedení. 
 

 požární ochrana 

Zhotovitel byl seznámen s umístěním prostředků požární ochrany, se způsobem 
přivolání hasičský záchranný sbor (HZS), s požárními řády pro objekty, ve kterých 
budou prováděny práce a s operativní kartou celého objektu. Zaměstnanci 
zhotovitele a sub-zhotovitelů jsou povinni dodržovat podmínky uvedené ve výše 
zmíněné dokumentaci. V případě provádění požárně nebezpečných prací musí být 
vystaveno povolení (příkaz ke svařování). Kouření je povoleno pouze na bezpečně 
vyhrazených a zřetelně označených místech. Je zakázáno kouřit ve vnitřních 
prostorách objektů ČEPS, a.s. 
 

 plán opatření pro případ havarijního úniku závadných látek  

Zhotovitel byl seznámen s plánem opatření pro případ havarijního úniku závadných 
látek a s informací o umístění havarijních prostředků, které jsou pro likvidaci ropné 
havárie k dispozici. 
 

 před-lékařská první pomoc 
Zhotovitel byl seznámen s umístěním prostředků pro poskytnutí první pomoci na 
pracovištích ČEPS, a.s. Zhotovitel a sub-zhotovitelé musí být na pracovištích 
vybaveni svými prostředky pro poskytnutí první pomoci. 
 

10. Zaměstnanci zhotovitele i zaměstnanci sub-zhotovitelů jsou povinni dodržovat 
veškeré smluvní podmínky týkající se oblasti BOZP,PO, OŽP a FOM. 
 

11. Pověřený vedoucí zaměstnanec zhotovitele byl seznámen s dalšími důležitými 
okolnostmi vztahující se k místním podmínkám: 

………………………………………………………………………………………
…………….. 

………………………………………………………………………………………
…………….. 

………………………………………………………………………………………
…………….. 

………………………………………………………………………………………
…………….. 
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12. Pověřený vedoucí zaměstnanec zhotovitele svým podpisem potvrzuje, že poučení 
bylo provedeno v uvedeném rozsahu, porozuměl mu, souhlasí a nemá ke vstupní 
instruktáži  připomínky. 

 
 

 
Kontakty na zaměstnance společnosti ČEPS: 

 

příjmení a jméno funkce telefon/e-mail 

   

   

   
 

Za zhotovitele:     Za ČEPS, a.s.: 

Jméno a Příjmení:     Jméno a Příjmení: 

 

Funkce: technik     Funkce: technik 

Podpis:      Podpis: 
 

 
*) Příloha:  1) pověření výkonem funkce vedoucího práce a práce pod dozorem                  

dle PNE 33 0000-6, v platném vydání  
 
               2) kopie Osvědčení o odborné způsobilosti pověřených osob  

 * Chybějící nebo nehodící se škrtněte 

http://www.ceps.cz/

